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éQué es Super Sip?

Super SIP es tu nuevo sistema integrado de radicacion de permisos.

Acceso al sistema
Utilizando MOZILLA FIREFOX o GOOGLE CHROME ingrese la siguiente direccion: http://ogpe.pr.gov

Por razones ajenas a nuestro control, el browser Internet Explorer no funciona adecuadamente con la
interface de Super SIP.

Al ingresar la direccion, aparecera la pagina de bienvenida al Sistema Integrado de Permisos: Super SIP.
En esta ventana, encontrara tres alternativas para ingresar al sistema. La manera de acceder al sistema
dependera si usted es un usuario actual del Stuper SIP o del SIP o si es un nuevo usuario.

Oficina de Gerencia de Permisos

Oficina de Gerencia de Permis

Bienvenido al Sistema Integrado de Permisos:
Super SIP

Este sera su nuevo y redisefiado Sistema Integrado de Permisos

Si usted ya es un usuario del Super SIP y tiene su nombre de usuario y contrasefia,
puede proseguir presionando el siguiente botén

Si es usted un usuario actual de SIP es de suma importancia
que actualice su informacion de usuario en su perfil.
Usted usara como nombre de usuario el correo electronico
que utiliza actualmente en sip.pr.gov.

He utilizado sip.pr.gov anteriormente

Si es usted un nuevo usuario, presione el boton de "Soy usuario nuevo" y complete
la informacion que se le solicita. Proximo, recibira un correo electronico para confirmar su cuenta.
Una vez confirmada, usted podra comenzar a utilizar los servicios del Super SIP.

Soy usuario nuevo

Sometido a la Comision Estatal de Elecciones: CEE-SA-16-5641
Para reportar algin problema o situacion: Oprima Aqui
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Si usted es un usuario del Super SIP, seleccione la opcién de . Al hacerlo, debera completar

nombre usuario (correo electrdnico) y contrasefia. Luego, presione Login en la ventana de Inicie Sesion y
podra entrar al sistema.

De tener una cuenta en el sistema puede acceder a la misma en la ventana de /nicie Sesion ingresando su
nombre de usuario (email) y su contrasefia.

. . I i Nuevo? Registrese aqui
Si no tiene una cuenta, puede crear una nueva oprimiendo el enlace ¢ 9 9

Inicie Sesion
Nombre de Usuario:

Contrasena:

Recuérdame On m
* ¢ Nuevo? Registrese aqui

¢ Olvido su contrasena?
¢ Olvidd su nombre de usuario?
¢ No ha recibido su email de confirmacion?

Al ingresar a ésta pagina web, usted podra radicar su permiso, certificacion o producto. Podra ver una
introduccion con un listado de los tramites disponibles al momento. Ademas, encontrara la descripcién

del tramite y otros detalles como los requisitos, documentos requeridos, costo y plazo de presentacion
de la solicitud.

Una vez ingrese sus credenciales en la ventana de Inicie Sesion oprima el botdn de -
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Nota: Para informacion adicional de sobre el acceso a Super SIP y Crear Proyectos Nuevos favor de

® MNamual de Sistema

referirse al bajo el menu del Solicitante. Ademds bajo este menu encontrard
las opciones de:
® ;Comorecibir ayuda?
1. - : — Mediante esta opcion puede obtener una Descripcion sobre
el tipo de incidencias a las cuales se les brinda apoyo técnico.

2. MAYUDA _ Mediante esta opcion podra enviar una solicitud de ayuda relacionada a una

incidencia especifica.

Solicitante

© Informacion

# Mi Bandeja

£ Crear Nuevo Proyecto

& Radicar Nuevo Tramite
Q Busqueda de Pemmisos
Q Busqueda de PA

S Pagar Multas

® Mamualde Sistema

® ;Coémorectbir ayuda?

~ AYUDA
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Radicacion de Tramite
1. La pantalla de Mi Bandeja es la pagina principal de su perfil. Desde Mi Bandeja podra radicar su

tramite de Certificado de Salud Ambiental. Oprima el botdn de R para

comenzar con el proceso de creacion de su permiso en Super SIP.

Mi Bandeja

(> ) Portics de Proyectos [+ Gearrorccovuco

El perfil del proyecto es el punto de inicio para gran parte de los tramites. Este proceso incluira la informacion del catastro y todo lo
relacionado al solar. Una vez existan Perfiles de Proyectos realizados, esta seccion sera reemplazada por una tabla con sus perfiles. Para
comenzar con el proceso se debe presionar el boton de "Crear Proyecto Nuevo"

0 Solicitudes de Tramites

La creacion de tramites en el sistema es el proceso de radicar el permiso, certificado, solicitud, autorizacion, recomendadion, entre otros.
Una vez existan Tramites realizados, esta seccion sera reemplazada por una tabla con sus casos. Para comenzar con el proceso se debe
presionar el boton de "Radicacion de Tramites"

o Solicitudes de Registro

El Registro de Maquinas Expendedoras es el proceso implementado bajo los estatutos de la Ley 217 - Ley del Registro Digital de Maquinas
Expendedoras, para mantener la informacion de dichas maquinas actualizadas. Una vez existan Registros realizados, esta seccion sera
reemplazada por una tabla con sus registros. Para comenzar el proceso se presiona el botén de "Registro”

Ademas, bajo el menu de Solicitante tiene la alternativa de seleccionar la opcion de
I Radicar Nuevo Tramite |

Mi Bandeja

AVISO DEL DIRECTOR EJECUTIVO

@ Informacion

# MiBandeja

$ Pag it
0 Perfiles de Proym ® Manual de Sistema @

® Como recibir ayuda?
= AYUDA
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&« C' | [ 54.209.30.89/freedom/requestorHome/list?role=ROLE_REQUESTOR

e | % Super SIP i= Solicitante -

: Mi Bandeja

AVISO DEL DIRECTOR EJECUTIVO

0 Perfiles de Proyectos + Crear Proyecto Nuevo

Nombre del Proyecto Nimero de Proyecto Fecha de Creacion Dueiio del Proyecto Dueiio del Solar

KIDS AND PLAY (TEST) 2016-103709 05/12/2016 14:53 JOSE RIVERA JUAN DOEY

Prueba FWPR 2016-103550 04/23/2016 06:50 Juan del Pueblo CARMELO RIVERA SANTIAGO
Prueba FWPR 2016-103549 04/23/2016 06:49 Juan del Pueblo CARMELO RIVERA SANTIAGO
test Caso Elevado SJ 2016-103489 04/19/2016 15:06 Juan Del Pueblo LAURA FELICIANO CRUZ
jetest 1 2016-103449 04/07/2016 15:37 Cliente 1 Apellido Cliente 1 Cliente 1 APELLIDO CLIENTE 1
12 3 4 5 6 7 8 9 10 . 15 Siguiente

0 Solicitudes de Tramites |

+ Radicacion de Tramites |V

Escoger el Tipo de Tramite: “Solicitud”. Escoger Tramite: “RPH — Autorizacion de Régimen de
Propiedad Horizontal”. Luego presionar el botén de “Crear” . |
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2. Creaciéon Nuevo Tramite

Una vez seleccionada una de las opciones ya sea Radicacién de Tramites o Radicar un Nuevo
Tramite, aparecera la pantalla de Creacion Nuevo Tramite:

Creacion Nuevo Tramite
(> ) Seleccione el Tipo de Tramite J

Tipo de Tramite™ Todos los tramites v

NP, . .
Tramite Seleccione una opcion M

ion del Tipo de Tramite

0 Informac

o Seleccione el Tipo de Tramite

Tipo de Tramite* Todos los tramites v

Seleccione una opcion
Autorizacion
Todos los tramites
Aprobacion
Consulta
Certificado
Pre-Cualificacion
Determinacion
m Declaracion
Variacion
Credenciales
Permiso
Pre-Consulta

Solicitud
Recomendacion

Tramite*

v

El Tipo de Trdmite se define al oprimir la flecha

en el campo de

Seleccione una opcion . L, e . )
B y escoger la opcion de Certificado. El Trdmite se define

al escoger la opcién de RPH — Autorizacion de Régimen de Propiedad Horizontal.

Proceda a seleccionar el Proyecto del listado disponible:
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0 Seleccione el Proyecto

Proyecto® Prueba FWPR v

Seleccione una opcion N
KIDS AND PLAY (TEST)

Prueba FWPR

test Caso Elevado SJ

jetest 1

JC Proyecto Nuevo

Test Entidad Externa TA

PRueba PA Municipal 2
) Informaciiee
Prueba entidad externa
test Entidades Externas
PUS - Permiso de test catastro adicionales
Proyecto SJ 2

Descripcién Proyecto TA 2
SJ Project
Autorizacion escrita ex| TA Project a
operando sin el debido| Prueba FWPR9
Prueba FWPR
Detalles Test v

Oprima la ercha] en el campo de Proyecto * para asociarlo al RPH — Autorizacion de Régimen de
Propiedad Horizontal que se esta radicando en Super SIP. Una vez el proyecto este seleccionado oprima

el botdn de .

Creacion Nuevo Tramite
(> ) Seleccione el Tipo de Tramite _

Tipo de Tramite* Autorizacién "

e : -
Tramite Seleccione una opcion v

Seleccione una opcion )
ACP-Autorizacion de Corte, Poda, Trasplante y Siembra de Arboles
AOV-Autorizacion de Ocupacion para Proyecto Verde
API-Autorizacion de Planos de Inscripcion
APS-Autorizacion de Planos Seguros

ARC-Autorizacion de Rectificacion de Cabida
0 [3170) 01114 ASE-Autorizacion de Servicio

RPH-Autorizacion de Régimen de Propiedad Horizontal
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o Informacion del Tipo de Tramite

RPH - Autorizacion de Régimen de Propiedad Horizontal

Descripcion

El proyectista podra certificar planos de Régimen de Propiedad Horizontal para edificios a acogerse a la Ley de Propiedad Horizontal
que cuenten con planos de construccion aprobados por la OGPe o Municipio Autonomo, una vez se completen las obras y estas sean
aceptadas por las agencia correspondientes.

Detalles

Requisitos:
Ademas de contar con un permiso de construccion aprobado y las obras se hayan completado y aceptado por las agencias
correspondientes, los siguientes son requisitos para solicitar una Aprobacion de Régimen de Propiedad Horizontal.
1. Documento ambiental correspondiente o una certificacion de exclusion categorica, segun dispuesto en el Reglamento de
Documentos Ambientales de la Junta de Calidad Ambiental.
2. Evidencia fehaciente de que el proponente es duefio, optante o arrendatario debidamente autorizado por el duefio de la
propiedad.
3. Nombres, informacion de contacto y certificacion de los profesionales licenciados que participan en la accion propuesta,
demostrando que estan debidamente licenciados y/o colegiados en Puerto Rico, si alguno.

Documentos Requeridos:
1. Plano digital con poligono y mensura, de no coincidir el poligono identificado en el sistema con la cabida del proyecto (DXD)
2. Evidencia de titularidad, si esta creando un perfil de proyecto o actividad (PDF)
3. Autorizacion del duefio del solar al duefio del proyecto para llevar a cabo la accién propuesta, si no es la misma persona (PDF)
4. Copia certificada de la escritura matriz describiendo todos los detalles del edificio o en su lugar carta certificada si el edificio fue
construido antes del afio 1955 (PDF) *
5. Planos de construccion originales del edificio o en su lugar, si no existen, planos segtn esta construido el edificio (As Built)
certificados (DXF, PDF) *
6. Copias completas de los "Plots Plans" tamafio legal de cada apartamento, describiendo todas las dependencias con sus
dimensiones en pies y coincidiran en todas sus partes con los planos de construccion del edificio (PDF) *

Costo:
El precio por radicar la solicitud para obtener un régimen de propiedad horizontal sera de $25 por unidad.

Plazo de presentacion de la solicitud:
La solicitud de servicio permanecera abierta por un término maximo de treinta (30) dias para que el solicitante pueda completar la
misma. Transcurrido dicho término sin que se complete la solicitud y/o se carguen todos los documentos requeridos, el solicitante
tendra que comenzar el proceso de solicitud nuevamente.
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Creacion Nuevo Tramite
(' ) Seleccione el Tipo de Tramite

Tipo de Tramite* Autorizacién Y

Tramite* RPH-Autorizacion de Régimen de Propiedad Horizontal v

o Seleccione el Proyecto

Proyecto* Prueba FWPR v

0 Informacion del Tipo de Tramite

RPH - Autorizacion de Régimen de Propiedad Horizontal

Descripcion

El proyectista podra certificar planos de Régimen de Propiedad Horizontal para edificios a acogerse a la Ley de Propiedad Horizontal
que cuenten con planos de construccion aprobados por la OGPe o Municipio Auténomo, una vez se completen las obras y estas sean

aceptadas por las agencia correspondientes.
Crear

Nota: El proyecto que va a asociar al Certificado de Instalacion de Sistemas tiene estar creado
previamente. Para informacion adicional, favor de referirse al Manual del Sistema.
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Creacion Nuevo Tramite RPH

Aparecera la pantalla de Creacion Nuevo Tramite RPH en la cual se procede a completar las siguientes
secciones: 1) Datos Generales de la Solicitud 2) Proyectista 3) Agregar Especialistas y 4) Agregar
Detalles del Plot Plan.

Creacion Nuevo Tramite RPH

0 Datos Generales de la Solicitud

Tipo de uso que se le va a dar a la propiedad:  Indique su Rol en el Proyecto o Actividad: *

Duefio
a Residencial -

Proyectista

BT O  Profesional Autorizado

[t O Persona Autorizada a Radicar

L Tiistico O  Municipio Autonomo

O | Industrial ™ Coeras

O Telecomunicaciones

O | Otros
Indique de que indole son los accesos a la Indique los tipos de servidumbres que sirven a
propiedad: * la propiedad: *
 Pdblico ® Privado - Ambos N3 Acueductos y Alcantarillado (AAA)

M= Electricidad (AEE)
= D municipal de acceso (Municipio)
O Via estatal de acceso (DTOP)
O Cable TV
a Telecomunicaciones (PRTC)
O Ninguna
O | Otros

O Necesito afadir Especialistas y/u Otros Contactos del Proyecto
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a Necesito aiadir Especialistas y/u Otros Contactos del Proyecto

NOTA: Siseleccionar la opcion de afiadir Especialistas y/u Otros Contactos, el sistema abrira otra
pantalla para incluir la informacién parecida a la pantalla del Proyectista.

o Proyectista

Especialidad: * Numero de Licencia: * Fecha de Emision: *

Arquitecto v 1M1 06-10-2015

Nombre y Apellido del Proyectista
Primer Nombre: * Inicial: Apellido Paterno: *

greqwer q wagerwger

Direccion Postal del Proyectista

Direccion: * Pais: *

LA MISMA Estados Unidos
Municipio: * Codigo Postal: *
CAROLINA 00900

Estado: *

Puerto Rico

Teléfono del Proyectista
Teléfono Primario: * Correo Electronico: *

1M1 111-1111 ogpe@ogpe.com|
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Agregar Especialistas

Agregue los especialistas para su proyecto. (Opcional)

Tramite Actual:
2016-103550-RPH-160851

o Anadir Especialistas

Especialidad:* Agrimensor v
Numero de Licencia: * Fecha de Emision: * Disciplina que Certifica: *
" 06-10-2015 Mensura v

Nombre y Apellido del Especialista
Primer Nombre: * Inicial: Apellido Paterno: *

fdasdf a adfasfda

Direccion Postal del Especialista

Direccion: * Pais: *
LA MISMA Estados Unidos
Municipio: * Codigo Postal: *
Carolina v 00900
Estado: *
Puerto Rico v

Teléfono del Especialista
Teléfono Primario: * Correo Electrénico: *

11 111111 ' ogpe@ogpe. co

o Todos Los Especialistas

* No hay especialistas en el caso.
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NOTA: Una vez se insertar la informacién del Especialista, se oprime el botén de << ANADIR >>, para que
se anada el Especialista.

Anadir

NOTA: Una vez oprime el botén de << ANADIR >>, busque en la parte superior de la pantalla de Agregar
Especialista y oprima el botén de << CONTINUAR >> (Ver Pantalla 1)

o Todos Los Especialistas

Especialista 1: Nombre fdasdf a adfasfda
m Direccion LA MISMA
Carolina, Puerto Rico 00900
Teléfono Primario 1111111
Email ogpe@ogpe.com
Especialidad Agrimensor
Namero de Licencia 1M
Fecha de Emision 06/10/2015 (dd/mmlyyyy)
Disciplina que Certifica Mensura

Agregar Especialistas

Agregue los especialistas para su proyecto. (Opcional)

Tramite Actual:
2016-103550-RPH-160851

Continuar

Pantalla 1-- Botdn Continuar en Agregar Especialista
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Continuar

NOTA: Una vez oprime << CONTINUAR >>, entonces debe agregar la informacién de los Plot Plans

2.2 Agregar Detalles de Plot Plans

NOTA: Hasta el que el mensaje de Debe subir la misma cantidad de plot plans segtn su solicitud para
continuar”. No aparecera el botén de CONTINUAR en la parte de debajo de la pantalla.

Agregar Detalles de Plot Plans

Debera entrar la informacién completa para los plot plans de
todas las unidades en su solicitud. Total (3)

Le faltan: 3 Plot Plans.

Descripcion: * Numeros de Estacionamientos: *
plot plan desscripcion ‘ 5
Area: * Tipo de Uso: *
20 (mz) ® Residencial “* Comercial -~ Facilidades

Agregar Plot Plan +

Plot Plans Agregados:

Una vez ingresa la informacién de los Plots Plan entonces oprime el botén de << AGREGAR PLOT PLAN
>>,

Agregar Plot Plan +
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Recuerde que deberd entrar la informacion completa para los plot plans de todas las unidades en su
solicitud total.

Agregar Detalles de Plot Plans

Debera entrar la informacion completa para los plot plans de
todas las unidades en su solicitud. Total (3)

Le faltan: 2 Plot Plans. |
Descripcion: * Numeros de Estacionamientos: *
Descripcion No. Estacionamientos
Area: * Tipo de Uso: *
Area () ® Residencial -’ Comercial - Facilidades

Agregar Plot Plan +

Plot Plans Agregados:

plot plan desscripcion 20.0m? Residencial

Una vez ingrese todos los plot plans definidos, entonces le aparecera el boton de << COMPLETAR
SOLICITUD >>
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| Agregar Detalles de Plot Plans

Debera entrar la informacion completa para los plot plans de
todas las unidades en su solicitud. Total (3},

Le faltan: 0 Plot Plans.

Descripcion: * Numeros de Estacionamientos: *
Descripcion No. Estacionamientos
Area: * Tipo de Uso: *

Area () ® Residencial -* Comercial -’ Facilidades

Agregar Plot Plan +

Plot Plans Agregados:

5

plot plan 2 20.0m? Residencial
plot plan desscripcion 20.0m? 5 Residencial
plot plant 3 20.0m? 5 Residencial

Completar Solicitud »

Completar Solicitud >

Cuando oprima el botdn de << COMPLETAR SOLICITUD>> entonces le saldra la pantalla para ANEJOS DE
TRAMITE.
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2.3 Anejos de Tramite

Debe subir la misma cantidad de plot plans segun su solicitud para continuar. l

Anejos del Tramite

Aneje los documentos que aparecen requeridos en la tabla
bajo estas lineas. No podra continuar con el proceso hasta
que haya anejado cada uno de los documentos
requeridos.

Tramite Actual:
2016-103550-RPH-160851

Anejos Requeridos del Tramite: Otros Anejos del Tramite:

Plano @ x
Autorizacion del Duefio @ x
Copia Certificada de la Escritura Matriz @ x
Planos de Construccion Originales del Edificio @ x
Copias de Plot Plans @ x
Otro @ Opcional

Anejos del Permiso:

Nombre del Archivo Tipo de Anejo

Acciones ~

x @ Subir
B Redactar

A HMHHHE
T HEH B EE
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Cargar Anejos al Tramite

Documento a Carta de Garantia de Manufacturero
Subir: *

Describa el contenido del Ei Fotos Bafig

documento:
| Choose File | GOPe_Super Sip.docx ' Subir Archivo l

Close

Otros Anejos del Tramite

2. Bajo la pestafia (tab) de se pueden visualizar los anejos opcionales. En el

caso de subsanaciones los documentos que te solicitaran estaran ubicados bajo este tab.

R Gt >
3. Oprima el botdn de al concluir de adjuntar los documentos a su permiso RPH.

Nota: Necesita adjuntar a su solicitud de trdmite todos los documentos requeridos para que el sistema
pueda procesar el pago exitosamente.
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Anejos del Tramite

Aneje los documentos que aparecen requeridos en la tabla
bajo estas lineas. No podra continuar con el proceso hasta
que haya anejado cada uno de los documentos
requeridos.

Tramite Actual:
2016-103550-RPH-160851

Anejos Requeridos del Tramite: Otros Anejos del Tramite:
e e

Plano @ v Q Subir
Autorizacion del Duefio @ v Q Subir

Copia Certificada de la Escritura Matriz @ v

Planos de Construccion Originales del Edificio @ v

Copias de Plot Plans @ v

Otro @ Opcional Q Subir

Anejos del Permiso:

Nombre del Archivo Tipo de Anejo

AA_Plano_Digital-5-3.htm Copias de Plot Plans x
AA_Plano_Digital-1.htm Copias de Plot Plans x
AA_Plano_Digital-5.htm Planos de Construccién Originales del Edificio x
AA_Plan_de_Restauracion.htm Copia Certificada de la Escritura Matriz x
AA_Certificacion.htm Autorizacion del Duefio x
AA_Plano_Digital_htm Plano x

De ser necesario ingresar tramites adicionales, los cuales no son requeridos pero necesarios para la
aprobacion del tramite. Cuando se le solicite subsanar su solicitud con la inclusion de algun documento
de necesario, sera en el tab de Otros Anejos de Tramite que se afiadiran los mismos.
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Anejos del Tramite

Aneje los documentos que aparecen requeridos en la tabla
bajo estas lineas. No podra continuar con el proceso hasta
que haya anejado cada uno de los documentos
requeridos.

Tramite Actual:
2016-103550-RPH-160851

Anejos Requeridos del Tramite: Otros Anejos del Tramite:

*Anejar cuando aplique segtn reglamento®

Nombre del Archivo Accion

Anejos del Permiso:

Nombre del Archivo Tipo de Anejo

AA_Plano_Digital-5-3.htm Copias de Plot Plans x
AA_Plano_Digital-1.htm Copias de Plot Plans x
AA_Plano_Digital-5.htm Planos de Construccion Originales del Edificio x
AA_Plan_de_Restauracion.htm Copia Certificada de la Escritura Matriz x
AA_Certificacion.htm Autorizacion del Duefio x
AA_Plano_Digital htm Plano x
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Anejos del Tramite

Aneje los documentos que aparecen requeridos en la tabla
bajo estas lineas. No podra continuar con el proceso hasta
que haya anejado cada uno de los documentos
requeridos.

Tramite Actual:
2016-103550-RPH-160851

Anejos Requeridos del Tramite: Otros Anejos del Tramite:
e =

Plano @ -
Autorizacion del Duefio @ v

Copia Certificada de la Escritura Matriz @ v Q Subir

Planos de Construccion Originales del Edificio @ v Q Subir

Copias de Plot Plans @ v Q Subir

Otro @ Opcional Q Subir

Anejos del Permiso:

Nombre del Archivo Tipo de Anejo

AA_Plano_Digital-1-9.htm Copias de Plot Plans x
AA_Plano_Digital-5-3.htm Copias de Plot Plans x
AA_ Plano_Digital-1.htm Copias de Plot Plans x
AA_Plano_Digital-5.htm Planos de Construccion Originales del Edificio x
AA_Plan_de_Restauracion.htm Copia Certificada de la Escritura Matriz x
AA_Certificacion.htm Autorizacion del Duefio x
AA_Plano_Digital_htm Plano x
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Una vez se han anejado todos los documentos necesarios para el tramite, entonces se procede a oprimir
el botdén de << CONTINUAR >>. El sistema le presentara un resumen del tramite para que usted verifique
la informacidon que ha entrado, si todo esta bien entonces prosigue con el proceso de pago.

Continuar >

JResumen del Proyecto

Resumen del Tramite

Tramite Actual:
dDesglose del Pago 2016-103550-RPH-160851

>Resumen del Tramite

2 Resumen del Proyecto

Proyecto:
Nombre del Proyecto: Prueba FWPR
Tipo Proyecto: Privada
Tipo Proyecto: Urbano
Descripcion: Mi Descripcion del Proyecto o Actividad

Localizacion:

Nimero de Catastro: 140-002-106-06
Tipo de Suelo: CuE

Area Total (Mensura): 256.8449219 m?
Area Total (Escritura): 256 m?

Duenio del Proyecto:

Nombre: Juan del Pueblo

Duenio del Solar:
Nombre: CARMELO RIVERA SANTIAGO

Arrendatario:

Nombre: Carmelo Del pueblo
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Y Resumen del Tramite

RPH-Autorizacion de Régimen de Propiedad

Horizontal

Informacion de la Solicitud

Usos de la Propiedad:
Roles del Solicitante:

Tipos de Acceso de la
Propiedad:

Servidumbres de la
Propiedad:

Especialista:
Tipo: Arquitecto

Tiene Permiso de
Construccion:

Tipologia:

Nombre de la Estructura:

Pisos de la Estructura:

Unidades Residenciales:

Unidades Comerciales:

Facilidades:

Plot Plans Agregados:

Residencial
Duefio

Privado

Acueductos y Alcantarillado (AAA), Electricidad (AEE), Via municipal
de acceso (Municipio), Telecomunicaciones (PRTC)

Nombre: greqwer q wgerwger
Teléfono: 111 111-1111
Email: ogpe@ogpe.com
Licencia: 1111

Expedida: 06/10/2015

Si

Unifamiliar
el nombre

1

plot plant 3
plot plan desscripcion

plot plan 2

20.0m? Residencial
20.0m? 5 Residencial
20.0m? 5 Residencial
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Pagar
Oprima el botén de - localizado en la parte de debajo de la secciéon Desglose del Pago en la
pantalla de Resumen de Tramite para continuar con el proceso de radicacion del permiso RPH.

> Desglose del Pago

Detalles Pago:

Descripcion Precio
Costo Por Unidades © $50.00
Total: $50.00

=3
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Aparecera la pantalla de Desglose de Pagos:

Desglose de Pagos

Tramite Tipo de Tramite Descripcion Precio
2016-103550-RPH-160851 RPH-Autorizacion de Régimen de Propiedad Horizontal Costo Por Unidades @ $50.00
Total: $50.00

Para iniciar el proceso de pago seleccione el método de pago a utilizarse:

Forma de Pago * : Seleccione uno. v

Forma de Pago * :[ = une - ]
En seleccione uno de los siguientes métodos de pago:

Tarjeta de Crédito

Debito Directo (ACH)

Forma de Pago
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Al seleccionar como forma de pago Tarjeta de Crédito, aparecerad la pantalla de Pago por Tarjeta de
Crédito-Datos de Sequridad. Proceda a ingresar la informacién requerida:

Para iniciar el proceso de pago seleccione el método de pago a utilizarse:

Forma de Pago * :

Tarjeta de Crédito v

Pago por Tarjeta de Crédito - Datos de Seguridad

Tarjeta de Crédito * :

Nombre en la Tarjeta”* :

Direccion * :

Ciudad * :

Estado * :

Pais * :

Caodigo Postal * :

Teléfono * :

Numero de Tarjeta * :

Fecha de Expiracion * :

Codigo de Seguridad
(CW) *:

Verificacion * :

» VISA

—

Puerto Rico v

Estados Unidos v

Seleccione uno... v 2016 v

Afirmo y reconozco las consecuencias de incluir y cometer informacion incompleta, inconclusa o falsa en
esta radicacion.

Continuar Cancelar
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Al seleccionar como forma de pago Débito Directo (ACH), aparecera la pantalla de Pago por Débito Directo
-Datos de Seguridad. Proceda a ingresar la informacién requerida:

Para iniciar el proceso de pago seleccione el método de pago a utilizarse:

Forma de Pago ~Q Débito Directo IACH) v

Pago por Débito Directo - Datos de Seguridad

Nombre en la Cuenta *:

Tipo de Cuenta * : Ahorro ¢, Débito / Cheque
Direccion * :
Ciudad * :
Estado * : Puerto Rico v
Pais * : Estados Unidos v

Codigo Postal * :
Namero de Cuenta * :

Nimero de Ruta * : ¢ Que es? Banco: = Seleccione una opcion v

SSNO / Nam. Patronal*:

Indique qué tipo de Persona Juridica Persona Natural
entidad es el duefio * :

Verificacion * : Afirmo y reconozco las consecuencias de incluir y cometer informacion incompleta, inconclusa o falsa en
esta radicacion.

Continuar Cancelar
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Para iniciar el proceso de pago seleccione el método de pago a utilizarse:

Forma de Pago * :

Débito Directo (ACH) v

Pago por Débito Directo - Datos de Seguridad

Nombre en la Cuenta *:

Tipo de Cuenta * :

Direccion * :

Ciudad * :

Estado * :

Pais * :

Codigo Postal * :

Numero de Cuenta * :

Nimero de Ruta * :

SSNO / Nam. Patronal*:

Indique qué tipo de
entidad es el duefio *:

Verificacion * :

PAGO ACH

» Ahorro ¢, Débito / Cheque

LA MISMA

CUALQUIERA

CAROLINA

Puerto Rico v
Estados Unidos v

00900

M1

021502011

1M1-11-1111

Persona Juridica @ Persona Natural

Banco: BANCO POPULAR v

¢ Afirmo y reconozco las consecuencias de incluir y cometer informacion incompleta, inconclusa o falsa en

esta radicacion.

Contactos

© Acerca de OGPe

% Informacion de contacto
/™ ; Necesita Ayuda?
QApp version: 2.8E

¢ Qué es Super SIP?

Stper SIP es tu nuevo sistema de radicacion de permisos
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Oprima luego de ingresar los Datos de Seguridad requeridos para el método de pago

seleccionado.

Resumen del Pago

En esta pantalla tendra la oportunidad de visualizar la informacién de pago correspondiente al permiso

RPH.

Resumen del Pago

Informacion del Solicitante

Nombre en la Cuenta:
Tipo de Cuenta:

Direccion:

Numero de Cuenta:
Numero de Ruta:
SSNO / Num. Patronal:
Tipo de Entidad:

Tramite

2016-103550-RPH-160851

Regresar

Autorizacion de Pago:

PAGOS ACH Verifique el resumen del pago en esta pagina antes de procesar el mismo. Si esta
Ahorro de acuerdo con las cifras que aparecen en pantalla presione el boton de “Procesar

Pago” una sola vez y no presione ningtin otro botén hasta que el proceso se
LA MISMA haya completado. De haber algin error en la informacion presione “Regresar” para
CUALQUIERA

modificar la misma
CAROLINA, PR, USA, 00900

Al procesar el pago usted autoriza a la Oficina de Gerencia de Permisos a
M 11111111111 efectuar el retiro del pago en su cuenta bancaria.

021502011
m-11-111

Persona Natural

Desglose de Pagos

Tipo de Tramite

Descripcion Precio
RPH-Autorizacion de Régimen de Propiedad Horizontal Costo Por Unidades @ $50.00
Total: $50.00

Al presionar el boton de pago iniciard una transaccion con su cuenta bancaria o
tarjeta de crédito. Esta transaccion es final. Para solicitudes de rembolso debera

consultar directamente con el departamento de hacienda.
Procesar Pago
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% Super SIP i= Solicitante ~

Oficina de Gerencia de Perm

El pago esta siendo procesado. El estado actual del permiso cambiara automaticamente una vez se complete la transaccion. Para ver el
estado del pago, favor dirigirse a la seccion de Historial de Pago dentro del menu de Acciones.

Mi Bandeja

El pago esta siendo procesado. El estado actual del permiso cambiara automaticamente una vez se complete la transaccion. Para ver el estado del pago, favor dirigirse a la
seccion de Historial de Pago dentro del menu de Acciones.

Mi Bandeja

AVISO DEL DIRECTOR EJECUT!

o Perfiles de Proyectos + Crear Proyecto Nuevo

Anadir Regisiro de Comercianie

—® 00 © @ 0 00 O ©

En Espera de

| i6 R imient isio Revisio
Incompleto  Pago MSPECAiON O g bsanacion oo en e VIS Archivo Denegacion/Cerrado  Aprobacion
Secretaria o por Gerente  Legal
Agencias
Casos Pagados | Casos Pendientes Casos No Pagados ~ Otras Solicitudes ~ Solicitudes Elevadas/Municipios <

Casos Pagados

2016-103550-SRU-160844 17-May-2016 Prueba FWPR No Asignado SalalaoabiaXav

2016-103550-SRI-160841 17-May-2016 Prueba FWPR Victor Rivera OO GO-0-C

2016-103550-CPV-160837 17-May-2016 Prueba FWPR Jacqueline Herrans S Z & 2)-¢.9-C4
2016-103550-SRS-160838 17-May-2016 Prueba FWPR No Asignado S CadaEaXav -
2016-103550-A0V-160848 17-May-2016 Prueba FWPR Omar Santiago S CadaBaXav

1 2 3 4 5 6 7 Siguiente

Page 32 of 35
OGPe — Manual del Solicitante — RPH — Autorizacion de Regimen de Propiedad Horizontal — Version 1.0
Fecha: 20 de Mayo 2016



Solicitudes de Tramites

0 Solicitudes de Tramites
En la pantalla de Mi Bandeja podra visualizar bajo la seccién de los

tramites que se han trabajado bajo su perfil. Las solicitudes se clasifican bajo las siguientes categorias
identificadas en los tabs: 1) Casos Pagados, 2) Casos Pendientes , 3) Casos No Pagados y 4) Otras
Solicitudes.

La seccién de Leyenda mostrada bajo la Seccién de Solicitudes de Trdmites identifica el estatus de su
solicitud y en la etapa en que se encuentra dentro del flujo de trabajo.

Para visualizar el estatus de un permiso en particular oprimiendo el hiperenlace del nimero de permiso
especifico que desee revisar bajo la columna identificada como Numero de Permiso.

() Solicitudes de Tramites

wee @ @ @ ©® @ O OO0 O O

En Espera de
Inspeccién o . imi
pe N0 o beanacién Requerimientos Supervisién  Revisién
Secretaria o por Gerente Legal
Agencias

Incompleto  Pago Archivo Denegacién/Cerrado Aprobacién

I Casos Pagados Casos Pendientes Casos No Pagados Otras Solicitudes Solicitudes Elevadas/Municipios I ~

Casos Pagados

pre——— ——— [ [——
2016-103550-CCO-160945 23-May-2016 Prueba FWPR Habriel Rodriguez S CadablaXav

2016-103709-CSA-160847 01-Jun-2016 KIDS AND PLAY (TEST) Pedro Franceschi S CadablaXav

2016-103430-CIS-160816 24-May-2016 JC Proyecto Nuevo Jacqueline Herrans Acciones
I 2016-103550-RPH-160851 (@) 19-May-2016 Prueba FWPR Jacqueline Herrans [ CadablaXav
2016-103550-ASE-160889 19-May-2016 Prueba FWPR Omar Santiago Acciones

Bajo la seccién de Solicitudes de Tramites en la pantalla de Mi Bandeja es posible ejecutar una accidn
sobre un permiso especifico.

0 Solicitudes de Tramites

Bajo la seccién de podrad visualizar los tramites que se han trabajado

bajo su perfil.
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Oprima el botén de

Leyenda: |dentifica el estatus de su solicitud y en la etapa en que se encuentra dentro del flujo de
trabajo.

Tabs: Las solicitudes se clasifican bajo las siguientes categorias: 1) Casos Pagados, 2) Casos
Pendientes, 3) Casos No Pagados y 4) Otras Solicitudes.

Casos Pagados Casos Pendientes Casos |

Numero de Permiso (Columnay): Para visualizar el estatus de un permiso en particular oprima el
hiperenlace del nimero de permiso especifico que desee revisar.

Acciones (Columna): En la seccidn de Solicitudes de Trdmites también puede ejecutar una accion
sobre un permiso especifico.

localizado bajo la columna de Acciones y aparecera la siguiente ventana:

Acciones

2016-103550-RPH-160851

Pagar

Anadir Colindantes
Chat

Pago Adicional
Adjuntar Documentos
Mostrar Nota
Rectificar

Imprimir Permiso

Imprimir Notificacién de Archivo

Close
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En esta ventana podra ejecutar varias acciones sobre su permiso dependiendo de la clasificacion y en
el estatus en la que se encuentre la solicitud en ese momento. Entre las acciones que se podrian
ejecutar se encuentran: 1) Pagar, 2) Afadir Colindantes, 3) Chat, 4) Pago Adicional, 5) Adjuntar
Documentos, 6) Mostrar Nota, 7) Rectificar, 8) Imprimir Permiso, 9) Imprimir Notificacion de Archivo e
10) Historial de Pago.
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