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INTRODUCCION

El proceso de registro y solicitud de Marbetes para Maquinas Expendedoras solicitado por los individuos a través
del portal SUI de la Oficina de Gerencia y Permisos forma parte del flujo de transacciones pertinentes a la
solicitud por parte del ente interesado.

Este manual pretende capturar y contestar las interrogantes mas comunes de los usuarios del proceso a realizar
por el solicitante de marbete. El usuario podra acceder la plataforma y solicitar marbetes para sus maquinas.
Los pasos para navegar en la plataforma y las acciones de solicitar marbetes se incluyen en detalle a
continuacion.

La Junta de Planificacion tiene disponible el siguiente site para la busqueda de catastros y coordenadas:
http://gis.jp.pr.gov/mipr/

Conociendo el Manual y SUI

En este manual se describirdn los pasos para el uso de los enlaces en la solicitud de Marbetes en la plataforma
SUL.

Primero se presenta una Leyenda del Manual. Esta provee una descripciéon breve de los simbolos e imdgenes
utilizados a través del manual para asistir con la explicacidén de los procedimientos. Luego una Leyenda del
Sistema la cual contiene una descripcidn de iconos y pantallas del sistema que le servirdan de guia durante su
navegacion.
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LEYENDA DEL MANUAL

I:} - {l._") Cursor

Donde se muestre este simbolo presione el botdn izquierdo de su ratdn sobre el lugar que sefiale el cursor. Cuando el
cursor tome la forma, presione para acceder al enlace.

A través del manual encontrard imagenes que contienen un rectangulo azul con un nimero adentro. Esto es un indicador.
Cuando encuentre un indicador en una figura, encontrard una descripcion del drea resaltada con dicho indicador en la

parte inferior de la imagen.

) [ccho

Flecha para sefialar puntos especificos e importantes de la pantalla.

Estrella/Notas

La Estrella representa una nota en el manual. Dicha nota se utilizara para brindar mas detalles sobre la pantalla.
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ACCESO A SUI

A continuacién se muestra como acceder a SUI. La direccidn del portal es ogpe.pr.gov/freedom. Acceda a Google Chrome.
La flecha sefiala la barra de navegacion.

‘ NOTA: Es recomendable que utilice Google Chrome como su navegador para asegurar que el proceso se realice de
manera efectiva.

Escriba la siguiente direccidn: http://ogpe.pr.gov/freedom/ y presione Enter.

&S5 Ofiona de Gerenca de Fv X

= Cc I ogpe.pr.gov/! | I _

I Apps G Oficng de Gerenca

~ Oficina de Gerencia de Permisos

wrancia 08 Permas

Figural

Crear usuario Nuevo — Presiones el botdon de Soy Usuario Nuevo

@ Sistema Unificado de Informacién O Informacion=

Bienvenido al Sistema Unificado de Informacion: SUIl

Esle S8 SU NDEYO v redisefiado Sistema Unificado de Informacion

Sl usted ya €3 un usuaro del SUl y tiene su nombre de usuano y contrasefia
puede proseguir presionando &l sigulente boton

Si es usted un NREVO LSUANO, presione & botdn de "Soy usuand nuevo” y compiste
3 niormaion que s ¥ soiicita Prdxmo, recibira un commeo eectronico para confirmar su cuenta
Una vez confirmada usied podra comenzar 2 ulilizar los servcios gei SuUl
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Figura 2

Crear usuario Nuevo — Presiones el botdn de Soy Usuario Nuevo

’ Nota: De tener alguna falla técnica, presione el botdn “Oprima aqui”, localizado en la parte inferior de la pagina.

Creacion de usuario — En esta seccién debe llenar todos los campos correspondientes para crear su nuevo usuario. Una

vez llene toda la informacién, oprima el botén Crear.

Una vez presione Crear, recibira un correo electrénico con instrucciones para confirmar la cuenta creada.

_.. Oficina du Gerencia de Faimisos O rvvmcee -

Forma de Reqgistro

Intory 1on de la Cusnta

Figura 3

Nota: Una vez presiones Crear, regresara a la pantalla de Login. Para utilizar el sistema, debe confirmar la cuenta
siguiendo las instrucciones enviadas por correo electrénico.

Botdn de LOGIN — Presione el botén de Login
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Informacion~

Informa

Este S6r3 SU NLEYO y redisefiado Sistema Unifcado de Informacion

Sl usted ya €3 un usuaro dei SUl y tiene su nombre de usuano y contrasefia
puede proseguir presionanda &l siguiente boton

St 23 usted un NREYO LSuano, presione & botdn de "Soy usuano nuevo” y compiste
la mformaciin que se ¥ soiicita Prdxmo, Tecibira un commeo sectrdnico para confirmar su cuenta
Una vez confirmada. usted podra comenzar & uliizar jo!

servieios dei SUl

Para reportar algin probiema o situacion presione ei boton de "Ayuda”

Figura 4

Encasillados de Usuario/Contrasefia — Ingrese su usuario y contrasefia de SUIl y presione

@ Sistema Unificado de Informacion

ion:

SuUl

Nombre oo Usuano

Contrasedia

Recuérdame  On

Para reportar algun probiema o situacion: Oprima Agul

Mensaje importante para usuanos de Internet Explorer:

& rECOomIENca gque ke Googie Chrame Dars ns gut slrarees d&l SUI v qoe s
platalorma opeda edle 2n dehar s gue en nlernal Expiorer
poaria neur 05 NEwe)adur Que oDSIBCUILLEN €| Nujo del sslems

srpue Google Chroma: A

Figura 5
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Nota: De olvidar su contrasefia o usuario, pulsar el enlace correspondiente (Figura 6). Abrird la pantalla Recupere su

Cuenta. Ingresara su direccion de correo electrénico. Se le enviaran las instrucciones a través de correo electrdnico para
recuperar su cuenta.

i Nuevo? Registrese aqui

¢ Olvidd su contrasefia?

¢, Olvidd su nombre de usuario?

¢ Mo ha recibido su email de confirmacion?

Figura 6
M| BANDEJA

La Figura 7 muestra la pantalla principal del sistema y breve descripcion de las partes que componen el proceso.

En esta pantalla va a mostrar cuatro opciones para que el usuario pueda trabajar con su solicitud.

1. Perfiles de Proyecto
a. Aqui se muestran los perfiles de los proyectos creados por el solicitante.
b. En el boton de << CREAR PROYECTO NUEVO >> se inicia el proceso de creacion de los perfiles de
proyecto.
c. Siempre se debe crear un perfil para casi todos los tramites que se solicitan.
d. Es necesario sabere el numero del catastro para el tramite que se quiere solicitar, de no tener el mismo
se puede seleccionar la parcela o propiedad desde el mapa que se provee en la pantalla.
2. Solicitudes de tramites
a. Aquise muestra la informacion de los tramites y el estatus de los mismos a traves de la aplicacion.
b. En el boton de << RADICACION DE TRAMITES >> se inicia el proceso de crear o realizar una solicitud de
los mismos.
c. En estaseccion se muestran una serie de tabs dependiendo de donde se encuentre su solicitud
i. Casos pagados > Casos pagados por el contribuyente
ii. Casos Pendientes - Casos que que estan en el proceso inicial por parte del solicitante y todavia
no ha finalizado la creacion del mismo.
iii. Casos no Pagados = Casos ya finalizados en su creacion pero que todavia no han sido pagados
por el solicitante.
iv. Otras Solicitudes - Otra solicitudes
3. Solicitudes de Registros
a. Aquise crean o procesan las solicitudes para la generacion de los marbetes RDM
b. En el boton de << RADICACION DE TRAMITES >> puede seleccionar si es una maquina individual,
magquina por archivos o modificacion de una maquina existente pagada.
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Mi Bandej_a

Afadir Registro de Comerciante

Nimero de Fecha de Duefio del
Nombre del Proyecto Proyecto Creacion Proyecto Duefio del Solar
Projecto de Prueba 2017158273 04/05/2017 13:14 Test t Apellido ANGEL L MORALES
SANTIAGO

o Solicitudes de Tramites + Radicacion de Tramites = v

Leyenda:
Incompleto Pago o Pend Ingpeccion Rectificacio En espera d Gerente Revizion Le Archivado Denegado o Aprobade
iente a Inicia o Secretaria n (Subsana e Reguerimi gal Cerrado
r cion) entos o Age
ncias

(]

Casos Pagados Casos Pendientes Casos No Pagados Otras Solicitudes

Casos Pagados

Fecha de Asighado
Numero de Permiso | Pago Proyecto a... Estado Actual

16-0ct-2014 Solicitud Exclusion 5 B- & E XY

Categdrica Residencial

o Solicitudes de Registro + Radicacion de Registros v

Figura 7

’ NOTA: Toda navegacion del sistema se realizara desde esta pantalla.
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Para el registro de maquinas, una vez iniciada la sesién (Login) deslice hacia la parte inferior de la bandeja “Radicacion

y ,_~~.< > :ﬁ - e

de Registros”.

1. Barra Informativa

1
% Super SIP & = Souctante =
2
[ ) Solicitudes de Regrstro + Ftcacsi e Mgt v
syenda e @ Q
Wm0 Ge Registro Tipe o» Registo | Nomiee 0sl Proyects Mumicgio E1a00 Actual Accionss

Figura 8

En la parte superior derecha de la pantalla siempre aparecerd el nombre del usuario que accedié al sistema y su
rol. Ademas encontrara las siguientes opciones, aqui podra encontrar manuales de los tramites y la opcién de
ayuda de necesitar algun apoyo adicional.
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Solicitante

@ Informacion
# Mi Bandeja

£# Crear Nuevo Proyecto

E Radicar Nuevo Tramite

Q, Blsqueda de Permisos
Q, Busqueda de PA

i= Listado de PA

% Pagar Multas

& Manuales de Tramites

® Manual de Sistema

® ;Como recibir ayuda?

|
I
™ AYUDA _}

Figura 9

2. Radicacion de Registros

+ Radicacion de Registros v

Registro Maguinas Individuales
Registro Maquinas por Archivo

Modificacion de Maguinas

En esta seccidn seleccionara el servicio a solicitar. Entre Registro de Mdquinas Individuales, Registro de Mdquinas por
Archivo y/o Modificacion de Mdquinas

3. Numero de Registro

Nimero de Registro

2016-103169-RDM-159797
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En esta seccion podra visualizar las distintas solicitudes de marbetes sometidas. Para ver la solicitud, debe presionar el
enlace que se muestra con el Cédigo de Registro.

4. Acciones

Acciones

En esta area se encuentran las posibles acciones a tomar con dicha solicitud. Entre las acciones se encuentra pagar,
mostrar nota, imprimir registro de mdquinas, historial de pago, entre otras.

REGISTRO DE MAQUINAS

Seleccion de Radicacion de Registros (Mi Bandeja) — Seleccione el tipo de tramite a solicitar. Presione Radicacion de
Registros Individuales o Registro de Mdquinas por Archivo.

Registro de Mdaquinas por Archivo

+ Radicacion de Registros v

Registro Maquinas Individuales

Registro Maquinas por Archivo ]

Modificacion de Maquinas

NOTA: Cuando se crean las maquinas por archivo el sistema NO va a validar que el nimero de serie
este duplicado. Es responsabilidad de la persona que crea las maquinas verificar que NO ESTE
DUPLICADO el numero de serie.

1. DUENO

En la pantalla de Registro de Marbetes — Ley 217, usted tiene la opcidn de seleccionar una solicitud ya procesada para
poder realizar la correccidn de los casos en error. Usted selecciona el nimero de la solicitud y carga nuevamente le
archivo que ha corregido para que las maquinas en error se corrijan.

Duefio de la(s) Maquina(s) — Seleccione el duefio de la maquina presionando una de las tres (3) opciones “Usted”, “Otra
Persona” o “Una Compaiia”. Complete la informacion solicitada. Una vez completado, deslice hacia abajo y presione
Someter.
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Registro de Marbetes - Ley 217

En esta pantadla deberk entrar la informacion del Duefio de lajs) Miquinas.
Luego de llenar la informacion, podra carger ol archivo de thpo CSV provisto con todas las maquinas para las gue
solicitard marbetes.

I )

Figura 10

Duefio: Usted — Si usted es el dueio de las maquinas, presione el botdén Usted y llene la informacion requerida. Una vez
finalizado, presione Someter.

=

Figura 11

Duefio: Otra Persona — Si otra persona es el duefio de las maquinas, presione el botdn Otra Persona y llene la informacién
requerida. Una vez finalizado, presione Someter.
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e

Figura 12

Dueno: Una Compaiia — Si una compaiia es duefia de las mdaquinas, presione el botdn Una Compaiiias y llene la
informacién requerida. Una vez finalizado, presione Someter.

@ Supet SIP

i

Figura 13
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2. AGREGAR MAQUINAS POR ARCHIVO

Pantalla con las instrucciones para agregar las maquinas a través del archivo en formato “CSV”

© Martete 04 23) Somret s EQRTIE BrCCTRECH

Figura 14

Agregar Maquinas — En esta pantalla podra agregar las maquinas a ser registradas. Para agregar las mdaquinas debe
descargar el formato CSV presionando el botdn Descargar CSV

Complete la informacién requerida en el CSV. Debe incluir Latitud y Longitud del local donde se encuentra la maquina o
numero de catastro, tipo de mdquina (segun se define en la figura 16, pdgina 15, ie, A_1), numero de serie, localizacion en
el establecimiento, zip code del local y nombre del local. Una vez llene toda la informacién, guarde el archivo (CSV) en un
lugar rapido de acceder.

Latinst oagitd  Tipo de Mageing Numern de Serfe  Locsiiacion Nontee del Locsd

Pagimero e Cataven (leeccion § Direccion 2 Muricigio Ziplode del Local Nombee Dueio Maquins Apellifo Dusio Magiles Segundo ApeiEde
griaec: QPUERTO H

ez San Juw 00 . S bunr Curtrad

Centrat

Figura 15

**El tipo de maquina ingresado debe ser como A, B, C, D o E. Explicado en la pagina de Agregar Maquinas**
Las siguientes columnas componen el archivo:

Latitud — coordenada

Longitud — coordenada

Tipo de Maquina (ver descripcion de los equipos

Numero de serie — nimero de serie de la maquina

Localizacion — Localizacidn fascia exacta en donde ubica la maquina

ICH S
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Nombre del Local — Nombre de local en donde ubica la maquina

Numero de catastro — Numero de catastro que usa para verificar la informacién con el crim
Direccién 1 — Direccién del duefio de la maquina

Direccidn 2 — Direccidn del duefio de la maquina

Municipio — Nombre del municipio del duefio de la maquina

ZipCode del local — zip del duefio de la maquina

Nombre duefio maquina

Apellido duefio maquina

Segundo Apellido duefio maquina.

— xT & T @ o

2 3

Descripcion de los equipos y sus diferentes tipos de Maquinas:

AGREGAR MAQUINAS

Machine Type | SUB_TYPE
Maquinas que dispensen articulos a cambio de menedas, billetes o algun crédito
Al Maquina de aparitivos o comida ("shacks")
A2 Maguina de babidas
A3 Maguing de dukes
A4 Maguina de juguetes
A5 Maqguina de peliculas o videouegos para alguler
A6 Maaguing de cigarrillos
AT Maguina de cambio de maonadas, blletes tanetas da cradito
A8 Maquina de fichas o alguna otra forma de pago o intercambio
Maquinas que dispensen articulos a camblo de monedas, bllletes ¢ algun crédito
B :
B_2 alud
B3 [Relatva al opa
Cajero automéatico
__C 1 _|Cajero automatco (ATM o "Autornatad Teller Machine")
Maquinas de entretenimiento
o1 [Velonera
D2 [Mesa de Billar
Maquina o artefacto de pasatiempo
E 1 |Maniputado con moneda o fichas de bipo mecanico.

E 2 Manipulado con moneda o fichas de bpo slectronico
Maguing de Mdao para niNos y jvenes Cug
E:3 del pgador afectan el resultado final d partida )

Maquina dewvdeo yuege electronico para adultos maniputada con
monada o 1chas que contangan matenal de violendie o de indole sexual
cuando |las habilidades o dastrezas del jugador afectan el resultado final de
E 4 la partida

0 a5 hatilidedes o destrezas

Figura 16

Para anejar el documento, presione el botdn Anejar CSV. Aparecerd una ventana para anejar el documento. Presione
“Choose File” | Choose File | y seleccione el archivo. Una vez seleccionado, presione Subir Archivo. [T 8T - #1110,

NOTA: Cuando se crean las maquinas por archivo el sistema NO va a validar que el nimero de serie
este duplicado. Es responsabilidad de la persona que crea las maquinas verificar que NO ESTE
DUPLICADO el nimero de serie.
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Cargar Datos de las Maquinas

Seleccione el archivo que contiene la informacidn de las maguinas:

Choose File | MachinesExt.csv Subir Archivo

Close

Figura 17

Regresara a la pagina de Agregar Mdaquinas. Deslice hacia abajo hasta encontrar una lista con las maquinas anejadas.
Verifique que la informacidn anejada sea la correcta. Para procesar la solicitud, presione

“Procesar Solicitud” . Una vez procesada la solicitud, deslice hacia abajo nuevamente y le aparecera
el status de cada maquina. De existir algun error, le aparecerd en la columna Status. De estar correcto, le aparecera

“Completado”.

| & Super sIP PT—

Figura 18

Cuando se oprime el botédn de << PROCESAR SOLICITUD >> el sistema va a mostrar una siguiente pantalla con los casos
gue se incluyen en el archivo cargado. En ese momento se debe oprimir nuevamente el botéon de procesar solicitud.

El estatus de las maquinas va a estar en NUEVO.
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Procesar Maquinas

En £51a pantata se mUesira un resumsan dal 2rchive cargacn o subido al sistema, ¥ 105 comespon@ientes esiais o <aca
magquingz
U3 vez vasaaios. poara SOmeier para procesar ias magquinas

Datos de la Solicitud: Solicitud-1649

Latitud Longitud Tipode  Nim. Descripeion Local Nombre del Catastro Direccion del  Zip Nombre del Status
Maquina de Local Local Code Duefio e la
Sene del Maquina
Local
18495833 67135617 C-C_1 1520V,  AEROPUERTO INT RAFAEL AEROPUERTO  001.000- [ireccion 1 00604 OGPE San Juan  Nuevo
33. HERNANDEZ HANGAR RD AGUADILLA  AGUADILLA 008.01 Direcc 2, San Central
00652 PR 00804 Juan
1825372 65644319 C-C_ 1 1500- TARAWA 1625 ROOSEVELY RCAD AEROPUERTO  232-000- [Direccion 1 00735 OGPE San juan  Nuevo
FGR- CEIBA PR CEIBA 001-03 Direcc 2, San Central
g2841 Juan
18495347 &£7140766 C-C_1 1562- POBLADO SAN ANTONIO AVE RAMEY POBLADO SAN  001.000- Direccion 1 DOGO3 OGPE San Juan  Nuevo
RDC- 488 AGUADILLA PR ANTONIO 00501 Direcc 2, San Central
26086 Juan
18388299 65755678 C-C_1 1529- G000 RIO MAR BLVD RIO GRANDE PR WYNDHAM RIO  091-000- Direccion ¥ 00745 OGPE San Juan  Nuewo
FDC- 00745 MAR 01017 Direcc 2, San Central
03090 Juan
18427835 H£6061782 C-C1 1500 COLISED JOSE MIGUEL AGRELOTT COLISEOQ OE 062-030- Direccion 1 00e18 OGPE San Juan Nuevo
FGR- HATO REY PR PR 07602 Darece 2, San Central
02837 Juan

Al opitimer € Dotén de Procesar Solicitud, esioy certificando que 195 datos aqul SUMINESIradas son COIMeClos ¥ exacios

Plocesa Soficihngg ‘

Una vez se oprime el botdn de << PROCESAR SOLICITUD >> el mansaje le va a mostrar un mensaje dandole las instrucciones
de cdmo debe proceder una el archivo este procesado. El tiempo de procesamiento va a depender de la cantidad de
maquinas que este cargando. Para 50 maquinas puede tomar un ahora para procesarlo.

Sus magquanas Meron procesatas extosaments. SeSasque e51a paing pard vermcar 1 mismas

Y1 QU STOr, CaIn T 12 Aird & Enor #ncomiado dutante ¢

D 00 enconrar ofes. puste redngirse & Sy DEndea. 00NaS Su% SOICTUOES NaN K00 ISA0ES ¥ 850ean pago

Si le da al botdn de refresh de su navegador podra ir viendo como el estatus de las maquinas va cambiando de NUEVO a
PROCESADO y de PROCESADO ha COMPLETADO.

Puede salir de la pantalla y volver mas tarde para ver el estatus final de la solicitud.
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Latitud Longltud Tipode NGm. Descripcion Nombre del Catastro Direccion Zip Nombre  Status Fechade  Fechade

Maquina de Local Local del Local Code del Creacion Actualizacion
Sene del Dueno
Local deld
Maquina
16495833 6713517 C-C AEROPUERTO AERQPUERTO Direccion 0oe0d  OGPE Procesando  (8/21/2017 a217201
INT RAFAE AGUADILLA 1 Drece San Juan 1416 1418
HERNANDEZ 2 San Centra

HANGAR RD Juan

ILLA PF

18.25372 c-C1 AEROPUERT( 2 X738 C Procesande 82120 8
E1IBA 0 ! Duect Sar 0 14 16 4 14
R 2, San Centra
Jan
18495347 £7140766 C-C 1 POBLADO SAN Dirsccion 00603 OGPE Procesango  OB/21/2017
ANTONIO AVE 1 Drecc San Juan 1416
RAMEY 2. 8an cCenua
AGUADILLA PR Juan
183 b b c-C1 NYNDHAM - PE Frocesar og21/2 292N
R AR 0 an an 1416 11

Figura 19

De aparecer un mensaje de Error en la columna de Status, proceda a corregir el archivo y vuelva a anejar el documento.
Si el “status” de todas las maquinas registradas aparece como “Completado”, presione “Efectuar Pagos”} =::

NOTA: Si alglin campo requerido de la hoja de Excel es dejado en blanco, al anejar el documento, sera redirigido a
una pagina de error. Para corregir este error, presione la flecha de retroceder y verifique el archivo. Todos los
campos deben estar completados.

De aparecer en la columna de “Status’ el error “Error Obteniendo Direccidn de Catastro”, debe esperar unos minutos e
intentar nuevamente. Dicho error se debe a la informacion ofrecida por el CRIM.

Luego de haber entrado Informacién sobre sus maquinas, pero antes de proceder a Pagar, puede volver a la bandeja,
buscar el permiso, darle al botdn de Acciones y presionar Aiadir Informacién de Maquinas. De esta manera podra afiadir
maquinas nuevas.

Una vez procesada la solicitud puede oprimir el botdn de << PAGAR SOLICITUD >>.
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Una vez el documento contenga todas sus maguinas, puede proceder a cargar el mismo para que sea procesado por el
sistema.

Solicitud Actual:sm_icitud-1 649

Una vez el documento haya sido procesado por el sistema, puede proceder a efectuar el pago de las maguinas.

Para pagar los permisos en la solicitud:

Solicitud-1649, favor oprima el siguiente botén:

. Pagar Solicitud .

Figura 20

NOTA: Cuando se crean las maquinas por archivo el sistema NO va a validar que el nimero de serie
este duplicado. Es responsabilidad de la persona que crea las maquinas verificar que NO ESTE
DUPLICADO el numero de serie.

Pago de los Marbetes

Al oprimir el botdn de pagar solicitud la informacion del pago total que debe hacer por el total de maquinas que fueron
completados. El pago serd por la solicitud especifica que ha seleccionado.

Debe seleccionar la forma de pago que va a utilizar, si es Tarjeta de Crédito o ACH.

Desglose de Pagos

Tramite Tipo ce Tramite Descripcion Precio

Solicilug -1643 RDM-Regisiro de Maguinas Total a Fagar © $850.00

Para Iniclar el proceso de pago seleccione el método de pago a utilizarse:

Forma de Pago * :

Figura 21
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Forma de Pago de Marbetes — En esta ventana podra efectuar el pago del marbete. Puede pagar con Tarjeta de Crédito

0 ACH.

Tarjeta de crédito — Puede efectuar su pago utilizando tarjeta de crédito. Complete la informacidn solicitada. Asegurese

de visualizar e ingresar toda la informacién en la pantalla. Una vez completado, presione Continuar

@ Supw SiP & a

™ ~— in D~ -
Desglose de Pagos

Pz nscie ol procese de page seleszises o smrcoo e pege = stilmrse

Frovra e Py

Tajots o Cotata S—
Nl -5
Martaw ol

Figura 23

Debito Directo (ACH) - Puede efectuar su pago utilizando su cuenta corriente. Complete la informacién solicitada.
Asegurese de visualizar e ingresar toda la informacién en la pantalla. Una vez completado, presione Continuar

Supst S B Ner A

g + +*
Desglose de Pagos

Tpo de Lo

FARE o PR en A0 JI)s WHRCCIC 6] Iede B AgS & 10T ee
(o o% Page
Mrsten i 16 Crmven

Tigss dhe Clomta

Figura 24

Continuar

Resumen del Pago — En esta pantalla encontrara un resumen del pago. Verifique toda informacion en pantalla. Una vez

. . . o ”
revise la informacion, presione “Procesar Pago”. [REHEEErIerr
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Resumen del Pago

formacion del Tenedor Autorizacion de Pago
Nombre en la Tarjeta Juan D&l Puetia & & PESUMmEn 0l Pago =F pCesar &l mesmo. S| 25ia oe
Direccion Direccion 123 0 1as que ap &n pantalla preso 1e "Mrocesar

San Juan, PR, USA 00123 &l proces:

N Presione NnGUn oire Dottn N3

13001 QU SITOT &1 13 INFUCMECn DENone “Regresar” pac

Teldtono: 187 000-0000 moMmnCar i m
Targeta VISA Al procesar el pago usted autorizs a la Oficina de Gerencia de Permisos a
efectuar ¢ retiro del pago en su cuenta bancaria.
Numero de Tonsts! 4548 2000 0000 0138
Facha de Expiracion: 12/2018
Codigo de Seguridad 009
Tramite Tipo dé Tramne Descripcion Precio
20156-139626.R0a.004643 RO Ragisiio de Maguinas Toral & Fager O £290.00
Tota SRO0.O
Regresar Processr Pago

Al presionar & DoXin 02 pE00 INKIard una Fansaccidn Con SuU cuenta bancana o
1anesa de ceato. Esta transaccion €5 fnal Para soliitudes ge tembolse 0edeara
consuliar deectamenta con Colecturla Virtual ool Depantamento de Hackenda

Figura 25
’ NOTA: Recibira un correo electrdnico con la confirmacién del pago y préximos pasos para el recogido de marbetes.

Imprimir Permiso

Localizar Registro de Maquinas (Mi Bandeja) — Una vez el pago sea procesado, sera redirigido a “Mi Bandeja”. Localice el
registro solicitado y presione el botdn Acciones.

o Solicitudes de Registro

Nimero de Registro Tipo de Registro Municipio Estado Actual Acciones

55383 ROM-O9TB ¢ Regato 217 Corozal PERMIT_APPROVED [ Accenes |

Figura 26
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Le aparecera el menu de Acciones. En dicho menu, presione Imprimir Permiso para obtener acceso al mismo.

| 4
Acciones
Esta pantalla mostrara todo lo que acontece relacionado con su permiso:
2015-068383-RDM-097816
“ Mostrar Nota
ﬁ Imprimir Permiso
ﬁ Historial de Pago
Close
|

Figura 27

Registro Digital de Maquinas — Este registro es vital para la entrega de marbetes. Debe presentar dicho permiso en la
Oficina de Gerencia y Permisos.

OO S e | FF7ARD UK ASSOAGS 08 PUTETE WICD '.'_-c-_
LT e Caterce 8 Cavrams 2015088382 ROW Q0T e1S

Registro Digital de Maquanas Expendodoras
Local Prasta de Marsees ¢

Datos de Localizacién

Direccion Fisica Duefio del Sokae

£ CALLE ¢ UREB EXTENSON MARA CARMELQ RIVERA SANTIAGD
DEL CARNEN

Cimsesl Pusris Rcn. 00530

Numero(s) de Catastro

143000 10506

Coordenadas Lambert

(YY) JE3TI7 SE0ATION ) 290037 T0GTIN

Datos de las Miquinas Expendedoras

Duefto de lafs) magquinais)

Repeuer Penaes freetom

Maquina(s)

Too e N de ] Mmoo de

Nagiira Sarte Ider i acbie
Tl P £ Vieen o tar
Ty TTRaw o Tiesa oo e

“Yiogs Sormses T oy 1T b e T =y

Locatzasen

Condiclones Generales

Tomr Guas i B8 SRS NaNTE FArinds S TR SITAST TR B S e e e i (A3 1w Wi Sasmeay
S R N RS e® ol et (e WOt reRTIREIrS oL s serned defrestas &4 con £y B Wit oot
Sebvrrue. es vt sfed eyt CL MRS Commecietar M TRTITIZN ¥ DU 1 vy e mpaten domme Qo te el wes
rafagan £ AG8 seLa phacerst pet

Firma / Seflos

Fechs de Expedicién:
290a0s

Figura 28
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Registro Individual de Maquinas

Seleccion de Tramite (Mi Bandeja) — Seleccione el tipo de tramite a solicitar. Presione Radicacion de Registros y seleccione
Registro Mdquinas Individuales.

Presione para indicar el registro.

+ Radicacion de Registros v

Registro Maquinas Individuales

Mi Bandeja

AVES0 OEL DRECTOR EECUTVD

(3 ) Pucties de Proyectos e

Figura 29

DUENO DE LAS MAQUINAS

Duefio de la(s) Maquina(s) — Seleccione el duefio de la maquina presionando uno de los tres (3) opciones “Usted”, “Otra
Persona” o “Una Compaiia”.
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Deslice hacia abajo y complete la informacién solicitada: Localizacién, Nombre del Local y Cantidad de Maquinas a
Registrar.

Registro de Marbetes - Ley 217

En esta pantalla podrd buscar su catastro, ingresar la informacion del duefio de las miquinas y la cantidad de maguinas
que desea sfregar al registro digital. Usted tendra la opcion de afladir mas de un catastro oprimiendo "Afadis Local™.
Para finaliziv de anadir catastros favor de prasionar "Completar y continuar™

Figura 30

Dueio: Usted — Si usted es el dueiio de las maquinas, presione el botédn Usted y llene la informacién requerida.

Figura 31

Duefio: Otra Persona — Si otra persona es el duefio de las maquinas, presione el botdn Otra Persona y llene la informacién
requerida.
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Figura 32

Duefio: Una Compaiiia — Si una compafiia es duefia de las mdaquinas, presione el botéon Una Compaiiias y llene la
informacién requerida.

@ Supet SIP

Figura 33

LOCALIZACION DE LAS MAQUINAS

*Seleccionar Parcela donde ubicara la maquina, en el Mapa*
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NOMBRE DEL LOCAL

> icctescke ]

T8 & MEDE (rowiil S0u0 DUrs OOMI 8 Dertd
™ ) e CONOOR U M O SHARAY. Ouedd ViR o seee S0 “WOm. Casaive’ S sty i Sdedoesn

FaTTIEe ¥ THER FES MGSCES TAC T STRGH 8 FATTTATSs aw et

L i e I L I i I o~
by piv'n

e o8 Cmsesa < ¢

Dvacesin e Caosry *

Tewts

ootwates

Figura 34

c, Nombre del Local

Nombre del Local

Nombee del Local: *

(> ) Cantidad de Maquina(s) a Registrar J

Cantidad de Méquinas: *

* No se han afladido locales.

Completar y continuar

Figura 35

**Antes de presionar el botén de Completar y continuar debe de presionar el botdn de Afadir Local, puedes afiadir mas
maquinas de ser necesario, individualmente o por Archivo.
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[ g} Super SIP
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Agregar Maquinas

En asta pantalla podra ingrasar ks infarmacion da las

maquinas gua desea agregar al regisira digital. Tiene que
agregar la misma cantidad de maguinas que antes Indica
para cada catasiro. Tambien podra anejar todas las
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Completar y Continuar

Figura 36

Una vez completado, volver a presionar Afiadir maquina si es necesario y si no presionar Completar y Continuar.

Maquinas Anadidas — Confirmar nuevamente las maquinas Afiadidas. De ser asi, presionar Continuar

@) Super 5P = vok Sade -

L oo
3
ical

3
§RASAE

A
'

A j = ¢
¢ 'alTa b
S M il ?

£n esta pantaba pocea cbsanvar la informackin de 25 maguinas que

8gregd al regsro agital

Mirrwro Su Registrn Nure e Calastru Tipe &s Maqune hum Sers de Mapuire Locwsacien Petha de Cressein

' :

Figura 37

Luego de haber entrado Informacién sobre sus maquinas, pero antes de proceder a Pagar, puede volver a la bandeja,
buscar el permiso, darle al botdn de Acciones y presionar Aiadir Informacién de Maquinas. De esta manera podra afiadir

maquinas nuevas.
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Accionas

Esta pantafa mostrara todo lo que acontece relacionado con su
permiso:

Z2016-000081-RDM-000161

Start Permit Flow

Pagar

Chat

Anadir Informacion de Maguinas

Mostrar Nota

Impfimir Permiso

Hestorial de Pego

Figura 38

Page 31 of 38



Pago del Marbete

Seleccion de Pagos — En esta pantalla podrd observar la informaciéon de los pagos asociados para cada local dependiendo
la cantidad de maquinas que tenga. Para incluir un pago en la cantidad total a pagar por todos las maquinas, seleccione

los pagos que desea presionando en las cajitas en la columna Incluir en Pago Final. Se le creara un pago con la suma de
e
TP ,

todas las maquinas seleccionadas. Una vez seleccionados, presione Continuar

Pago de Marbetes — En esta ventana le saldra un desglose del pago pendiente. Presione Pagar

al pago.

u coda focsl de

Seleccion de Pagos

En ostn pantadhs podid oby

~/

o aue )
oe

30 s pagon 2scCados

onge Pan

4

% Super SIP

> Desglose del Pago

Detcnpsian

e 0

Figura 39

Frecio

= St -

para proceder
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Figura 40

Pago de Marbetes — En esta ventana podra efectuar el pago del marbete. Puede pagar con Tarjeta de Crédito o ACH.

Tarjeta de crédito — Puede efectuar su pago utilizando tarjeta de crédito. Complete la informacion solicitada. Aseglrese

de visualizar e ingresar toda la informacién en la pantalla. Una vez completado, presione Continuar

@ Supw SiP Bhe A

A OC s Lok

Tafots M Coiult SEE—
7l -5

s + * + + + +

Continuar

Figura 41

Debito Directo (ACH) - Puede efectuar su pago utilizando su cuenta corriente. Complete la informacion

solicitada. Asegurese de visualizar e ingresar toda la informacidn en la pantalla. Una vez completado, presione
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Figura 42

Resumen del Pago — En esta pantalla encontrard un resumen del pago. Verifique toda informacién en pantalla. Una vez

revise la informacidn, presione “Procesar Pago”.

LE)

+

-

Resumen del Pago

Desglose de Pagos

Figura 43

' NOTA: Recibirad un correo electrdnico con la confirmacién del pago y préximos pasos para el recogido de marbetes.
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Verificar pago

Aqui puede verificar si se procesé el pago de la solicitud satisfactoriamente, si el sistema luego de procesar el pago muestra
que la solicitud aun no ha sido pagada.

Acciones

Esta pantalla mostrara todo lo que acontece relacionado con su permiso:

Pagar
Chat
Mostrar Nota

Imprimir Permiso

Historial de Pago

EEags

Close

Figura 44

| @ Super SIP
Historial de Pagos
Pagos Irprees Recito
verrtcar Pecvans Tsa de Permac Cescnpocs Frecis Pagaso " Rectic
o 0
e

o

=

Q45

Figura 45
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Imprimir el Permiso

Localizar Registro de Maquinas — Una vez el pago sea procesado, sera redirigido a “Mi Bandeja”. Localice el registro
solicitado y presione el botdn Acciones. |

[>) Solicitudes de Registro i e aiii

Namero de Registro Tipo de Registro ‘ Municipio Estado Actual Acciones

Figura 46

Le aparecera el menu de Acciones. En dicho menu, presione Imprimir Permiso para obtener acceso al mismo.

Acciones

Esta pantalla mostrara todo lo que acontece relacionado con su permiso:

2015-068383-RDM-097816

Pagar

Chat

Mostrar Nota

Imprimir Permiso

Historial de Pago

Close

Figura 47
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Registro Digital de Maquinas — Este registro es vital para la entrega de marbetes. Debe presentar dicho permiso en la
Oficina de Gerencia y Permisos.

Numero de Casa
ESTADO LHIAE ASOCIADO DE PUERTO RICO
(=Tt bbb maioperamin 201506838 ROM-007015
Registro Digital de Maquinas Expondedoras
Local Prusba de Marbote 1
Datos de Localizacion
Direccion Fisica Duefo del Solar
E13 CALLE 4 URB EXTENSION MARIA CARMELO RIVERA SANTIAGO
DEL CARMEN
Carozal Puerto Rico, 00920
Numero(s) de Catastro
140-002-106-00
Coordenadas Lambert
{WUY): 213737.86087805 | 256027 7080725
Datos de las Maquinas Expendedoras
Duefio de la(s) maquina(s)
Reguester Pemas Freedom
Maquina(s)
Tipo de Numero do Numero de
Miquine Senio idontficacsdn Localzzoldn
Rlw 12230 22 Mesa de bl
12 baxralvavy 200 Wi detie |
Trngs Monoooas [T923] Fidl Trags Monedas
Condiciones Generales
Lomem gream ad tis SColh Dandi parbends. eum Sashal sccumsas sursels i, eus B henchertl an Dl Ul wis voobus suscpaniue
QU0 Aot e POSerrd 12 Quo mend lebortis seformictans eu. legrmus seract Seraetas an sos [ st Sncicurd ncomupie
Gefrvionom, v mutal affert DescipR Cu. eTNOY Consecietues Signdienamgue eu Per. In usu latine eguidem dolores. Quo no fall s
wrtnbegaen 12 Rugt el plecaral D
Firma / Sellos
Fecha de Expedicion:

Figura 48
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CERRAR SESION

A continuacion se muestra como cerrar una sesion en SUI.

Presione el botén Logout - gue se encuentra en la parte posterior de la pantalla.

(sy Super SIP

Mi Bande!a

Figura 49
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