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Log-In

Presione el botén de “Log-in”

para ingresar su nombre de usuario y contrasefa. (Ver pantalla 1)

Oficina de Gerencia de Permisos @ Informacion~

Bienvenido al Sistema Integrado de Permisos: Super SIP

Este sera su nuevo y redisefiado Sistema Integrado de Permisos

Si usted ya es un usuario del Super SIP y tiene su nombre de usuario y conirasefia,
puede proseguir presionando el siguiente botan.

Si es usted un usuario actual de SIP es de suma importancia
que actualice su informacion de usuario en su perfil.
Usted usara como nombre de usuario el correo electronico
que utiliza actualmente en sip.pr.gov.

He utilizado sip.pr.gov anteriormente

Si es usted un nuevo usuario, presione el botdn de "Soy usuario nuevo" y complete
la informacién que se le solicita. Proximo, recibira un correo electrénico para confirmar su cuenta.
Una vez confirmada, usted podra comenzar a utilizar los servicios del Super SIP.

Para reportar algin problema, situacién o solicitar ayuda: Oprima Aqui

Pantalla 1

Ingrese su usuario y contraseia de Super SIP y presione (Ver Pantalla 2)
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Inicie Sesidn
MNombre de Usuario:

Contrasefia: ||

Recuérdame On

iMuevo? Registrese aqui.

20lidd su contrasefia?

2 0Widd su nombre de usuario?

iMo ha recibido su email de confimacion?

Sometido a la Comisidn Estatal de Elecciones: CEE-SA-16-5641
Para reportar algin problema o situacion: Oprima Aqui

Mensaje importante para usuarios de Internet Explorer:

Se recomienda que utilice Google Chrome para navegar através del SuperSIP ya que la
plataforma opera comectamente en diche navegader mientras que en Intemet Explorer
podria incurmir en emores de navegador que obstaculizan el flujo del sistema.
Descargue Google Chrome: agui.

AVISO DEL DIRECTOR EJECUTIVO

Pantalla 2

. 7

Il. Busqueda de Registro Certificacién Unica
Luego de ingresar al sistema, se muestra la pantalla de “Mi Bandeja”. Presione “Solicitante”. Si no tiene una

cuenta y necesita realizar una busqueda, presione “Informacion”, en la pantalla inicial. (Ver Pantalla 3)

s W — RV Jll I == onaina de Gerencia de Pamises .

€ 2 C [ 54209308 freedon

Bienvenido al Sistema Integrado de Permisos: Super SIP

‘ Super SIP = Solctante « Este sera 5u nuevo y redseitado Sistema Integrado de Permisos

Sclickante

55 umtod . s s e ol Sugoer SIP ¢ Hies s1 mciere cn it contin
puede prozeguir presionando el squiznte batén.

Mi Bandeja o

# 1§ Bandsja

AVISO DEL DIRECTOR EJECUTIVO # Crear Nuevo Proyedta

BRadicar Nuevo

Q Busqueda de pe

que utiliza sctualmente en sip pr.gov

Perfiles de Proyectos Qbspecadebs N
0 vl - T —

Pantalla 3

Le mostrara una lista de opciones, seleccione “Busqueda de permisos”. (Ver Pantalla 4)
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Solicitante

@ Informacidn

# Mi Bandeja

£ Crear Nuevo Proyecto

B Radicar Nuevo Tramite
Q Busqueda de permisos
‘:& DuUsSUEUd Ue FA

% Pagar Multas

@ Mamual de Sistema

@ ;Cémo recibir avuda?

= AYUDA

Pantalla 4

Una vez hizo clic, le llevara a la siguiente pantalla: (Ver Pantalla 5)
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Area de Busqueda

L
Criterios Para Buscar Casos

Criterios de Basqueda por Permiso

Nuamero de Permiso

Tipo de Permiso -Escoja una opcidn-
Estado del Permiso -Escoja multiple opciones- 1
AWAITING_2ND_PAYMENT
AWAITING_AGENCIES

WAITING_INITIAL_EVALUA .

Criterios de Busqueda por Proyecto

Cddigo Tipo de Proyecto -Escoja una opcién-
1

Cadigo Tipo de Proyecto -Escoja una opcidn-
2

Nombre del Proyecto — 2
# Catastro
Municipio -Escoja una opcidn-

Nombre Duefio del Apellido Duefio del
Proyecto Proyecta —_—

Criterios de Busqueda por Usuarios

Buscar por Usemame’ Buscar por Institucion -Escoja una opcidn- v 3

Criterios de Busqueda por Fechas

Creados Desde Creados Hasta
Actualizados Desde Actualizados Hasta 4
Cancelados Desde Cancelados Hasta

[ scarcn [
Leyenda: (& 9 @ @ @ 8 o o

En Espera de

Incompleto Pago (e ine Subsanacién B Revisidn Legal Archivo  Denegacién/Cerrado  Aprobacién
Secretaria o Gerente
Agencias
Cod. Expediente Fecha Radicacién Municipio Tipo (CSA,CPI) Estado Actual
Pantalla 5

Esta contiene distintos criterios de busqueda:

(1) Criterios de Busqueda por Permisos, (2) Criterios de Busqueda por Proyecto, (3) Criterios de Busqueda por
Usuarios y (4) Criterios de Busqueda por Fechas.

1. Si conoce el numero del permiso que desea encontrar, utiliza los campos que se muestran a
continuacién: (Ver Pantalla 6)

Page 6 of 12



Criterios Para Buscar Casos

Criterios de Busqueda por Permiso

Nimero de Permiso
Tipo de Permiso -Escoja una opcion- v

Estado del Permiso -Escoja multiple opciones-
AWAITING_2ND_PAYMENT

AWAITING_AGENCIES
AWAITING_INITIAL_EVALUA®

Area de Basqueda

Pantalla 6

2. Siconoce nombre del proyecto que desea encontrar, utiliza los campos que se muestran a continuacion:

(Ver Pantalla 7)

Criterios de Busqueda por Proyecto

Cddigo Tipo de Proyecto -Escoja una opcidn-
1

Cddigo Tipo de Proyecto -Escoja una opcion-
2

Mombre del Proyecto

# Catastro

Municipio -Escoja una opcion-

Mombre Duefio del
Proyecto

Apellido Duerio del
Proyecto

Pantalla 7

3. Siconoce el nombre de usuario que desea encontrar, utiliza los campos que se muestran a continuacion:

(Ver Pantalla 8)
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Criterios de Busqueda por Usuarios

Buscar por ‘Username’ Buscar por Institucion -Escoja una opcion-

Pantalla 8

4. Siconoce el periodo de creacion de los permisos, utilice los campos que se muestran a continuacion:

(Ver Pantalla 9)

Criterios de Basqueda por Fechas

Creados Desde Creados Hasta
Actualizados Desde Actualizados Hasta
Cancelados Desde Cancelados Hasta

Pantalla 9

Luego de ingresar los campos necesarios para su busqueda, oprima “search”. Esto le mostrara una tabla al

final de la pagina con aquellos casos que cumplan con su busqueda.

p——
e @ @ @ ® @ O O 06 O O
En Espera de
Incompleto Pago Inspeccion o Subsanacion Requerimientos Supervision por Revision Legal Archivo Denegacion/Cerrado  Aprobacion
Secretaria o Gerente
Agencias

Cod. Expediente Fecha Radicacion Municipio Tipo (CSA,CPI) Estado
Actual
2016-RCU-159783 2016-02-10 15:20:18 BOT RCU-Registro de Certificacion Unica o
2016-RCU-159720 2016-02-08 10:28:09 BOT Quebradillas RCU-Registro de Certificacion Unica 0
2016-RCU-159709 2016-02-08 10:08:24 BOT Orocovis RCU-Registro de Certificacion Unica O

Pantalla 10

De querer reiniciar los campos presione el botén de “Reset”. (Ver Pantalla 9)
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lll. Bandeja de Solicitante

Acceso a los Registros a través de la bandeja de solicitante:

a. Busqueda de Registro de Certificacion

Unica

Luego de ingresar al sistema, se muestra la pantalla de “Mi Bandeja”. Muévase a la parte inferior de la
pagina hasta la seccidn “Solicitudes de Registro”. (Ver Pantalla 11)

‘ % Super SIP

o Solicitudes de Registro

Leyenda: e

Pago

2016-103151-RDM-159782 Registro 217
2016-103150-RDM-159781 Registro 217
2016-103170-RDM-159798 Registro 217

2016-RCU-159840 Certificacion Unica

2016-RCU-159838 Certificacién Unica

Secretaria  Despacho de Marbetes

ADGH Adjuntas
ADGH Adjuntas
PruebaT2 Adjuntas

Prueba FWPR

Prueba perfil 2016

Corozal

Gurabo

= Soliditante ~

[+ o s g

Completado

Morero d e oo fgiio | MombredlPromcn | Wil | Esohconl | Acoes |

Acciones

QG000Q
AaGEE

Pantalla 11

Presione el nimero de la certificacion para ver el resume de la certificacidn Unica del negocio. (Ver Pantalla 11)

Bajo la parte “Informacion de las Autorizaciones”, tendrd la informacion de los permisos, certificaciones,
licencias, etc. registradas para su negocio. Adicional tendra los anejos del tramite en donde podra imprimir dicha

certificacion. (Ver Pantalla 12)

Utilice esta pagina para ver la informacion
acerca del tramite solicitado.

Tipo de Trémite:
RCU RCU-Registro de Cartificacion

Informacién del Registro:

Nimero de Registro
Nombre del Local
Duefio del Local

Direccion del Local

Usos y Actividades

Unica

Informacién de las Autorizaciones
Oficina de Gerencia de Permisos
Nombre del Permisa
Fecha de Expedicién

Observaciones

Nombre del Permiso
Facha de Expedicién
Fecha de Expiracién

Observaciones

Pantalla 12
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b. Acceso a los anejos del tramite

Resumen del Permiso

Utilice esta pagina para ver la informacion
acerca del tramite solicitado.

Anejos del Tramite:

Nombre del Archivo Tipo de Anejo
I PermitRCUQRCode. pdf I CIFP *®

I PermitRCUDetails. pdf I Permizo Generado ®
Contactos ¢Qué es Super SIP?
© Acerca de OGPe Siper SIP es tu nuevo sistema de radicacidn de permisos

&% Informacidn de contacto
™ ; Necesita Ayuda?

Pantalla 13

En esta parte podrd descargar e imprimir los dos documentos que se generan automadticamente para la

Certificacion Unica. (Ver Pantalla 13)

Page 10 of 12



V.

Imprimir el Registro de Certificacién Unica

Para imprimir la certificacion tendra dos opciones

a) Enlace enviado mediante correo electrénico.

Recibird un correo electrénico informandole de la creacidén o actualizacidn de la Certificacion. En este

encontrard dos enlaces a los documentos para descargar y luego imprimir. (Ver Pantalla 14)

Oficina de Gerencia de Permisos

Estimado/a :

Su Registro de Certificacién Unica 2015-RCU-089319 a sido creado o
actualizado.

La certificacién Gnica incorporard y consolidard la informacién de los documentos
emitidos o renovados por una o varias entidades pdblicas para un mismo negocio, y
contendrd la informacién que corresponda a cada documento. Todo concesionario
debera sustituir todo documento requerido para operar su Negocio y que se requiera que
esté visible al publico por la certificacién Unica.

Ingrese a los siguientes enlaces para descargar su registro.

I Resumen de Certificacion Unica I

Sello QR-Code

Presione aqui para acceder al Sistema Integrado de Permisos.

Atentamente,
Super SIP Admin

(Oficina de Gerancia de

Estimado/a:

Su Registro de Gertificacién Unica 2015-RCU-089319 a sido creado o
actualizado.

La certificacién Onica incorporard y consolidard la informacién de los documentos
emitidos o renovados por una o varias entidades pulblicas para un mismo negocio, ¥
contendrd la informacién que corresponda a cada documento. Todo concesionario
debera sustituir todo documento requerido para operar su negocio y que se requiera que
asté visible al publico por Ia certificacién Gnica.

Ingrese a los siguientes enlaces para descargar su registro.

Resumen de Certificacién Unica

Sello QR-Code

Presione aqui para acceder al Sistema Integrado de Permisos.

Atentamente,
Super SIP Admin

b) Mediante |la Bandeja de Casos

Pantalla 14

Una vez ingrese al caso (Ver Pantalla 11) tendrd la opcién de imprimir los documentos, bajo la seccién

“Anejos del Tramite”. (Ver Pantalla 15)

Anejos del Tramite:

Nombre del Archivo Tipo de Anejo
PermitRCUQRCode. pdf CIFP x

|| PemitRCUDetails pf |

Borrar

Permiso Generado x

Pantalla 15
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i.  Documento titulado “PermitRCUQRCode”

Para descargar el documento e imprimirlo, presione | eemitRcucrCode par (Ver Pantalla 16)

Registro Certificacion Unica:
2015-RCU-131870

Pantalla 16

ii. Documento titulado “PermitRCUDetails”

Para descargar el documento e imprimirlo, presione | PermitRCUDetails pdf (Ver Pantalla 17)

O o | E5m00 Lsks asociano o pussTo Rico

Certificacion Unica
Fruaba Fio Grands

Datos de L
Direccion Fisics Duedia
Reguestor 1 Fumas Fricasm

-
Flo Geanie Fusti R, 11111
Namerois) de Cotastro Coordensdas Lambart
aot.001.360.25 36606572361 SEOITLIBATEE
Datos de las

o

Facha s Expacico: COMAREANS Prista 2

Focha de Expiractes QUMARZS1E 2018000 CFIAZHE

Usos y Actividades: Pt i Gandciomsy
-2 Agrests . [Acueutuas, Agronausal, Agupecuaro,

que-orsiuia]

P -Lsa Condiciones:
Fecha de Expecico: MUAIGONS 14000744 P 00220

Usos y Actividades:
-5 Agieca - [ACHCARL3, AQIOICHSIRSL, AFOPOCLATD,
Agre-orusinial

Condiciones Generales
T e sl T Sl e

oy
e, gk st el .

Firma / Sellos

Fecha da Expedicion:
pra=

Pantalla 17
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