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éQué es Super Sip?

Super SIP es tu nuevo sistema integrado de radicacién de permisos.

Acceso al sistema
Utilizando MOZILLA FIREFOX o GOOGLE CHROME ingrese la siguiente direccién: http://ogpe.pr.gov

Por razones ajenas a nuestro control, el browser Internet Explorer no funciona adecuadamente con la
interface de Super SIP.

Al ingresar la direccidn, aparecera la pagina de bienvenida al Sistema Integrado de Permisos: Super SIP.
En esta ventana, encontrara tres alternativas para ingresar al sistema. La manera de acceder al sistema
dependera si usted es un usuario actual del Super SIP o del SIP o si es un nuevo usuario.

Bienvenido al Sistema Integrado de Permisos: Super SIP

Este sera su nuevo y redisefiado Sistema Integrado de Permisos

Si usted ya es un usuario del Super SIP y tiene su nombre de usuario y contrasefia,
puede proseguir presionando el siguiente botdn.

Si es usted un usuario actual de SIP es de suma importancia
que actualice su informacion de usuario en su perfil.
Usted usara como nombre de usuario el correo electrénico
que utiliza actualmente en sip.pr.gov.

He utilizado sip.pr.gov anteriormente

Si es usted un nuevo usuario, presione el botén de "Soy usuario nuevo” y complete
la informacion que se le solicita. Prdximo, recibira un correo electronico para confirmar su cuenta.
Una vez confirmada, usted podra comenzar a utilizar los servicios del Super SIP.

Soy usuario nuevo

Sometido a la Comision Estatal de Elecciones: CEE-SA-16-5641
Para reportar algin problema o situacion: Oprima Aqui
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http://ogpe.pr.gov/

. . . ., Login .

Si usted es un usuario del Super SIP, seleccione la opcién de - Al hacerlo, debera completar
nombre usuario (correo electréonico) y contrasefia. Luego, presione Login en la ventana de Inicie Sesién y
podra entrar al sistema.

De tener una cuenta en el sistema puede acceder a la misma en la ventana de Inicie Sesidn ingresando su
nombre de usuario (email) y su contrasefia.

. . . ; Muevo? Registrese aqui
Si no tiene una cuenta, puede crear una nueva oprimiendo el enlace * 9 9

Inicie Sesion
Nombre de Usuario:

Contrasefia:

Recuérdame o Off

* éNuevo? Registrese aqui.

£ 0lvidd su contrasefia?
£ OWidd su nombre de usuario?
£MNo ha recibido su email de confirmacion?

Al ingresar a ésta pagina web, usted podra radicar su permiso, certificacion o producto. Podra ver una
introduccion con un listado de los tramites disponibles al momento. Ademads, encontrara la descripcién
del trdmite y otros detalles como los requisitos, documentos requeridos, costo y plazo de presentacion
de la solicitud.

Una vez ingrese sus credenciales en la ventana de Inicie Sesion oprima el botén de -
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Nota: Para informacion adicional de sobre el acceso a Super SIP y Crear Proyectos Nuevos favor de

_ @ Mamual de Sistema . ) o o ) .
referirse al bajo el menu del Solicitante. Ademds bajo este menu encontrard
las opciones de:

@ ;Como recibir ayuda’ , y o
— Mediante esta opcion puede obtener una Descripcion sobre
el tipo de incidencias a las cuales se les brinda apoyo técnico.

2. w AYUDA _ rediante esta opcion podra enviar una solicitud de ayuda relacionada a una
incidencia especifica.

i= Solicitante ~
ke

Solictante

€ Informacion
# MiBandeja
£+ Crear Muevo Proyecto
i Radicar Muevo Tramite

Q, Busqueda de Pemmisos
0 Bisqueda de PA

5 Pagar Multas

@ Nhmual de Sistema

@ ; Cémo recibir ayuda’?

o AYUDA
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Radicacion del Tramite

1. La pantalla de Mi Bandeja es la pagina principal de su perfil. Desde Mi Bandeja podra radicar su
tramite de Autorizacion de Ocupacion para Proyecto Verde. Oprima el botén de

- o= : ~ . .
adicacion de Tramitcs para comenzar con el proceso de creacion de su permiso en Super SIP.

&« C | [ 54.209.30.89/freedom/requestorHome;/list?role=ROLE_REQUESTOR Q 7y ﬂl =

i= Solicitante -

. Mi Bandeja

oo orrr
AVISO DEL DIRECTOR EJECUTIVO

(> ) Perfiles de Proyectos [+ Crear Proyecto Nuswo |

Nombre del Proyecto Numero de Proyecto Fecha de Creacion Duerio del Proyecto Dueiio del Solar

KIDS AND PLAY (TEST) 2016-103709 05/12/2016 14:53 JOSE RIVERA JUAN DOEY

Prueba FWPR 2016-103550 04/23/2016 06:50 Juan del Pueblo CARMELO RIVERA SANTIAGO
Prueba FWPR 2016-103549 04/23/2016 06:49 Juan del Pueblo CARMELO RIVERA SANTIAGO
test Caso Elevado SJ 2016-103489 04/19/2016 15:06 Juan Del Pueblo LAURA FELICIANO CRUZ
jotest 1 2016-103449 04/07/2016 15:37 Cliente 1 Apellido Cliente 1 Cliente 1 APELLIDO CLIENTE 1
1,23 4 /5 6 7 8 9 10 . 15 Siguiente

o Solicitudes de Tramites I

T i et
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Escoger el Tipo de Tramite: “Solicitud”. Escoger Tramite: “PUS —Permiso de Uso”. Luego
presionar el boton de “Crear” .

Creacion Nuevo Tramite
(> ) Seleccione el Tipo de Tramite J

Tipo de Tramite* Todos los tramites v

o . -
Tramite Seleccione una opcion T

o Informaci6n del Tipo de Tramite

0 Seleccione el Tipo de Tramite

Tipo de Tramite™ Todos los tramites v

Seleccione una opcidn
Autorizacion
Aprobacion
Consulta
Certificado
Pre-Cualificacidn
Determinacidn

Tramite*

Variacion
Credenciales
Permiso
Pre-Consulta
Solicitud
Recomendacian
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Tramite® PUS-Permiso de Uso v

PCD-Pre-Consulta - Departamento de Evaluacion de Cumplimiento Ambiental -
PCE-Pre-Consulta - Edificabilidad
PCI-Pre-Consulta - Infraestructura
PCL-Pre-Consulta - Legal
om PCM-Pre-Consulta - Medioambiente
PCO-Permiso de Construccidn
PCR-Pre-Consulta - Recomendaciones sobre Uso
Proyecto® PCS-Pre-Consulta - Salud y Seguridad
PCT-Permiso de Corteza Terrestre
PCU-Permiso de Urbanizacion
PDE-Permiso de Demolicion
PEX-Permiso de Exportacion de Materiales de la Corteza Temestre
PGC-Permizo General Consolidado
PGE-Permiso para Generadores de Electricidad
PGO-Permiso General Para Otras Obras
PIE-Permiso de Actividad Incidental a una Obra de Infraestructura Exenta de |a Aprobacion de OGPe
PMO-Permiso de Mantenimiento de Obras de Infraestructura Publica
PRA-Permiso para la Instalacion de Rétulos y Anuncios
PRR-Solicitud de Prarroga o Reapertura
PUS-Permiso de Uso

©

El Tipo de Trdmite se define al oprimir la flecha ! en e campo de

Seleccione una opcion v . ., . (o
y seleccione la opcidn de Permiso. El Trdmite se

define al seleccionar PUS-Permiso de Uso.

0 Seleccione el Proyectio

Proyecto® Prueba FWPR v

Seleccione una opcion -
KIDS AND PLAY (TEST)

Prueba FWPR

Prueba FWPR

test Caso Elevado SJ

jctest 1

JC Proyecto Muevo

Test Entidad Externa TA

m PRueba PA Municipal 2
= test2
Prueba entidad externa

test Entidades Externas
PUS - Permiso de test catastro adicionales

Proyecto SJ 2
Descripcion Proyecto TA 2
SJ Project
Autorizacion escrita ex] TA Project ]
operando sin el debida| Prueba FWFRS
Prueba FWPR
Detalles Test .

Oprima la ercha_| en el campo de Proyecto * para asociarlo a la SRM- Solicitud de Recomendacion-
Medioambiente que se estd radicando en Super SIP. Una vez el proyecto este seleccionado oprima el

botdén de .
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Nota: El proyecto tiene que estar creado previamente para poder asociarlo a un trdmite especifico. Para
informaciodn adicional, favor de referirse al Manual del Sistema.

En la pantalla de Creaciéon Nuevo Trdmite se incluye una descripcién del producto seleccionado:

o Informacion del Tipo de Tramite

PUS - Permiso de Uso

Descripcion

Autorizacion escrita expedida por la OGPe, que concede una dispensa a nuevas actividades a ser
establecidas y a cientas actividades operando sin el debido permiso de uso, con el fin de generar nuevos
empleos.

Detalles

Requisitos:
Se requiere contar con la recomendacion de las Unidades de Infraestructura, Salud y Seguridad o las
certificaciones del Profesional Autorizado o Inspector Autorzado.
Antes de tomar una determinacion final sobre un permiso de uso para una obra en la que se haya
expedido un permise de CONSIrUCCion previe, S8 reqUeTira wna inspeccion por un Inspector Autorzado de
Obras contratado por el dueho del proyecto antes de que se emita 2l permiso de uso. Dicha inspecoicn
de obra debera certificar la conformidad del permiso de uso solicitado con bos requisitos del permiso de
construccion previamente expedido y debera radicarse a la OGPe por 2l propio inspector.

Requisitos adicionales
1- Decuments ambiental correspondients o una cerificacion de exclusicn categonica, segun dispuesto 2n
&l Reglamenta de Documentos Ambientales de la Junta de Calidad Ambiental.
2- Plano digital con poligone de la extension temitonial del proyecto geo-referenciado al Sistema de
Coordenadas Planas Estatales, que ilustre la ubicacion geografica del predio donde se propone la accion.
3- Evidencia fehacients de que =l proponents es dusfio, optants o arrendataric debidaments autorizado
por el dueho de la propiedad, ya sea mediante cualyuiera de las siguientes: escritura publica, contrato de
arrendamiento, contrato de apciér de compra, certificacion registral, declaratoria de herederos u otra
legitimacicn activa valida segun dispuesto por el Reglaments Conjunts.
4- Cerificacion de profesionales licenciados gue participan =n la accicn propussta, demostrando ques
estan debidamente licenciados y/o colegiados en Puerto Rico, segun apliqus.
E- Lista cenificada con los nombres y direcciones postales de todos los duehos de propiedades que
colindan con la propiedad objeto de la solicitud, preferiblemente incluyendo el comeo electronico.
G- Informacion sobre el terreno yo las estructuras y el uso de cada uno de Sus COMponentss.
7- La Recomendacion de los Gerentes de Salud y Seguridad e Infrasstructura o las cerificacionss del
Profesional Autorizade o Inspector Autorizado, ademas cualquiera y todos los que apliquen de las
agencias concernidas en Edificabilidad, Infraestructura, Salud y Seguridad, Medicambiente, Uso,
Arqueclogia y Conservacion Histarica, segun s2a necesario.
B- Plano o mapa catastral, indicando claramente las propiedades colindantes a la propiedad objeto de la
peticion y los usos a gue se dedican las mismas.

Documentos Requeridos:
Evidencia de titularidad, si esta creando un perfil de proyecto o actividad (POF)
Autorizacion del dusho del solar para llevar a cabo la accién propuesta, sino es 2l propenentz (FOF)
Recomendacion Municipal, en caso que el acceso a la obra sea a traveés de wna via municipal (POF)
Memuorial explicative (M3 Word, POF) *
Certificacion para la Prevencion de Incendios, expedido por &l Cusrpo de Bomberos, en caso de cambios
de dueio (POF)
Cerificacion de Salwd Ambiental, expedido por &l Departamento de Salud, 2n caso de cambios de dushio
{FDF)
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Creacion Nuevo Tramite PUS

Ingrese o seleccione la informacién requerida para comenzar con su tramite PUS.

Creacion Nuevo Tramite PUS

0 Datos de la Solicitud
iLa Estructura a Usar es Nueva?: * m

Presione 5i para tramite certificado.

Tipo de Permiso de Uso Completo
Completo/Convencional: *

Cantidad de Plantas: * q

0 Detalles de Usos de la Propiedad

Tipo(s) de Operacion o Actividad que se dara(n) a la propiedad: *

** Debera escribir los pisos de la estructura que se utilizaran para cada Tipo Seleccionado ™

Agricola

Comercial
Industrial
Institucional
REELELE

Telecomunicaciones

Turistico
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Version 1.0
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Detalles de Usos de la Propiedad

En esta seccién defina el (los) tipo (s) de operacidn para la cuales se estd solicitando el PUS. Para cada
tipo de operacidén seleccionada defina los usos principales correspondientes. A continuacion se
presentan las pantallas correspondientes para los tipos de operacion disponibles en Super SIP.

1. Operacion Agricola

0 Detalles de Usos de la Propiedad

Tipo(s) de Operacion o Actividad que se dara(n) a la propiedad: *

** Debera escribir los pisos de la estructura que se utilizaran para cada Tipo Seleccionado ™

Agricola Ej. Piso 1,2
Comercial

Industrial
Institucional

Residencial

Telecomunicaciones

Turistico

o Usos Principales para Operacion Agricola

Seleccione los Usos: ©

Usos Agricolas Disponibles Usos Agricolas Seleccionados

Cantidad: 45 Cantidad: 1
Busqueda Biisqueda

Anadir & Remover
Agro-foresteria - Acuicultura
Agroindustrial
Agropecuario
Agricola
Almacen de productos cosechados
Almacén nara nroductos aoronecuarios -

Uso Seleccionado: Agro-foresteria
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Seleccione los Usos

Seleccione los Usos: *

Usos Agricolas Disponibles Uses Agricolas Selecdonados
Cartidaed: 45 Cantadmd: 1

(L=1n | 1a

Anadir + Remover

Agro-torestena i Acuicultura i
Agroindustrial
Agropecuario
Agricola

Almacén de productos cosechados
Almarén nara nenductns anronacuanos

Uso Seleccionado: Acuicultura

En la seccién de Usos Principales de la Operacion en el area Seleccione los Usos se ofrecen las siguientes
opciones: 1) Ingresar las primeras letras en el campo de Busqueda bajo la columna identificada como
Usos Disponibles o 2) Seleccionar del listado disponible el uso designado para la operacion seleccionada.

Oprima el boton de ﬁ para transferir las opciones seleccionadas desde la

columna de Usos Disponibles a la columna identificada como Usos Seleccionados. En este ejemplo
seleccionamos la opcion de Centro de Cuido de Nifios.

Oprima el botdon de b en caso de eliminar un uso seleccionado
previamente.
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2. Operacion Comercial

0 Detalles de Usos de la Propiedad

Tipo(s) de Operacion o Actividad que se dara(n) a la propiedad: *

** Debera escribir los pisos de la estructura que se utilizaran para cada Tipo Seleccionado ™

Agricola

Comercial Ej. Piso 1,2
Industrial
Institucional
Residencial
Telecomunicaciones

Turistico

o Usos Principales para Operacion Comercial

Seleccione los Usos: *

Usos Comerciales Disponibles Usos Comerciales Seleccionados
Cantidad: 108 Vacio
Biisqueda Bilisqueda

Adnadir <

Administracion y relaciones pablicas
Aeropuerto
Agencia de publicidad o arte comercial
Agencia de viajes

Agencia hipica

- - -
Armeria

Uso Seleccionado: Administracion y relaciones publicas
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3. Operacion Industrial

0 Detalles de Usos de la Propiedad

Tipo(s) de Operacién o Actividad que se dara(n) a la propiedad: *

** Debera escribir los pisos de la estructura que se utilizaran para cada Tipo Seleccionado ™

Agricola

Comercial

Industrial Ej. Piso 1,2
Institucional

Residencial

Telecomunicaciones

Turistico

o Usos Principales para Operacion Industrial

Seleccione los Usos: *

Usos Industriales Disponibles Usos Industriales Seleccionados

Cantidad: 84 Vacio

Busqueda Busqueda

>

Almacén de explosivos y/o materiales explosivos
Almacén de materiales a granel para preparar hom
= - » ' -

-
B ML il S _CROITIES] [l

Uso Seleccionado: Actividad industrial
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4. Operacion Institucional

o Detalles de Usos de la Propiedad

Tipo(s) de Operacion o Actividad que se dara(n) a la propiedad: *

** Debera escribir los pisos de la estructura que se utilizaran para cada Tipo Seleccionado **

Agricola

Comercial

Industrial
Institucional Ej. Piso 1,2
Residendial

Telecomunicaciones

Turistico

o Usos Principales para Operacion Institucional

¢ Su Operacion es Sin Fines de Lucro?: * m

Seleccione los Usos: *

Usos Institucionales Disponibles Usos Institucionales Seleccionados

Cantidad: §2 Vacio

Basqueda Blsqueda

o>

Fy

Academia de belleza

Actividad para la proteccion de la costa
Biblioteca

Boyas para anclaje de embarcaciones
Casa de Salud

. -
Cementerin

Uso Seleccionado:
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5. Operacioén Residencial

0 Detalles de Usos de la Propiedad

Tipo(s) de Operacién o Actividad que se dara(n) a la propiedad: *

** Debera escribir los pisos de la estructura que se utilizaran para cada Tipo Seleccionado ™

Agricola

Comercial
Industrial
Institucional
Residendial
Telecomunicaciones

Turistico

Seleccione los Usos: ™

Usos Residenciales Disponibles

Cantidad: &

Blisqueda

Afiadir
Casas en hilera
Casas patio
Condohaotel
Vivienda
Vivienda de una o dos familias
Vivienda multifamiliar

Uso Seleccionado: Casas de apartamentos

Detalles de los Usos

Ej. Piso 1,2

0 Usos Principales para Operacion Residencial

-

Usos Residenciales Seleccionados

Cantidad: 1

Blsqueda

€ Remover
Casas de apartamentos

Uso de apartamentos como residencial principal |
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6. Operacion de Telecomunicaciones

0 Detalles de Usos de la Propiedad

Tipo(s) de Operacion o Actividad que se dara(n) a la propiedad: *

** Debera escribir los pisos de la estructura que se utilizaran para cada Tipo Seleccionado **

Agricola

Comercial
Industrial
Institucional
Residencial
Telecormumicaciones Ej. Piso 1,2

Turistico

o Usos Principales para Operacion Telecomunicaciones

Seleccione los Usos: *

Usos de Telecomunicaciones Disponibles Usos de Telecomunicaciones Seleccionados
Cantidad: 4 acio
Blisqueda Blsqueda

Facilidades de Telecomunicaciones/Co-ubicacione}®
Facilidades de Telecomunicaciones/Torres

Torre trasmisora de radio

Torre trasmisora de televisian

Uso Seleccionado: Facilidades de Telecomunicaciones/Co-ubicaciones
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7. Operacion Turistica

0 Detalles de Usos de la Propiedad

Tipo(s) de Operacion o Actividad que se dard(n) a la propiedad: *

** Debera escribir los pisos de la estructura que se utilizaran para cada Tipo Seleccionado ™

Agricola

Comercial
Industrial
Institucional
Residencial
Telecomunicaciones

Turistico

Ej. Piso 1,2

o Usos Principales para Operacion Turistica

Seleccione los Usos: *
Usos Turisticos Disponibles Usos Turisticos Seleccionados

Cantidad: 17 Vacio

Bilsqueda Busqueda

Agro-hospederia - -
Eco-hospedaje

Eco-hotel

Facilidad agro-turistica

Facilidad eco-turistica

Farilidad turistica h

Uso Seleccionado:
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0 Detalles Adicionales de la Solicitud

Indigue su Rol o Roles en el Proyecto o Actividad: *

** Nota: Usted como radicante asume este rol. =

Duefio
Proyectista

Profesional Autorizado

Persona Autorizada a Radicar

Municipio Auténomo

Agencia

Indique el Tipo de Solicitud: *

Seleccione una opcidn: *

Local

Kiosko
Estructura Independiente

Solar

Lote

Finca

Indique el o los Acceso(s) de la Propiedad: *

Casos de Referencia:

casos si existen

(3 ) Usos Accesorios (Opcionai) J

¢ Acaso su proyecto tiene usos accesorios? - Si

0 Campos Requeridos:

¢ Este tramite viene de una Consulta de Ubicacion o Excepcion?: *
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PUS - Completo o Domiciliario

Pdblico  Privado

Crear Solicitud de Permiso




iAcaso su proyecto tiens
Marque la casilla de uses scezserios? @ =i

para afadir los usos de los accesorios. Apareceran las secciones

de: Usos Accesorios (Opcional) y Campos Requeridos: PUS-Completo o Domiciliario. Recuerde que todos
los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

o Usos Accesorios (Opcional)

iAcaso su proyecto tiene usos accesorios? ¥ Si

Seleccione los Usos:

Usos Accesorios Disponibles *

Cantidad: 30

Bisqueda
Anadir
Accesorios y piezas de vehiculos de motor
Barberia
Casino
Cine

Club nocturno
Comercin de neumaticns

Uso Seleccionado: Almacen

0 Campos Requeridos:

Usos Accesorios Seleccionados *

Cantidad: 1

Blsqueda

- Almacen

PUS - Completo o Domiciliario

¢ Este tramite viene de una Consulta de Ubicacion o Excepcion?: *

Si  Neo

Crear Solicitud de Permiso

Oprima
de las areas.

Nimero de Consulta...

s

una vez complete la informacién requerida para cada una
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Aparecera el siguiente mensaje:

¢ Esta usted seguro?

2 Esta seguro que entro toda la informacion correctamente?
Si desea volver a verificar, presione el boton de "Volver”. De lo contrario, presione
el botén de "Continuar” para proseguir con el proceso.

o o T
Oprima o) segln corresponda.

Informacion Adicional de Usos:

Debera entrar las cantidades correspondientes a cada tipo de uso que lo requiera.

. . Casas de apartamentos -*
Residencial P

3

Oprima para continuar.
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Anejos del Tramite
1. Enla pantalla de Anejos del Tramite adjunte los documentos requeridos bajo la pestaiia

(tab) de "neies Requendos del Tramit=: g oo licitante también tiene la alternativa de adjuntar
anejos opcionales bajo este tab.

Anejos del Tramite

Aneje los documentos que aparecen requeridos en la tabla
bajo estas lineas. No podra continuar con el proceso hasta
que haya anejado cada uno de los documentos
requeridos.

Tramite Actual:
2016-103550-PUS-160817

Anejos Requeridos del Tramite: Otros Anejos del Tramite:

CFI Vigente o Evidencia @
CSA Vigente o Evidencia @ x

DEC/DEA/DIA o Evaluacidn Ambiental @ x

Memarial Explicativo @
Fuede cargar el documento o redactarlo en linea.

AHAH EH AHE
1 H b 1 b

Fotos @ x
Croqui @ x
Otro @ Opcional

Anejos del Permiso:

Nombre del Archivo Tipo de Anejo
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Nota: Al adjuntar el anejo de Memorial Explicativo tiene dos alternativas: Subir o Redactar. Seleccione la
opcion correspondiente tal como se presenta a continuacion:

Acciones -
= % Subir
I Redactar
Cargar Anejos al Tramite
Documento a Subir: ™ Memorial Explicativo
Describa el contenido del documento: Ej. Fotos Bafio, Croqui Cuarto
| Seleccionar archivo |"5"'5" Memo...ivo.htm Subir Archivo

Close

Page 22 of 35
OGPe-Manual del Solicitante: PUS-Permiso de Uso
Version 1.0
Fecha: 19 de mayo de 2016



A continuacion se presenta la pantalla de Anejos al Tramite al terminar de adjuntar los archivos:

Anejos del Tramite

Aneje los documentos que aparecen requeridos en la tabla
bajo estas lineas. No podra continuar con el proceso hasta
que haya anejado cada uno de los documentos
requeridos.

Tramite Actual:
2016-103550-PUS-160817

Anejos Requeridos del Tramite: Otros Anejos del Tramite:

CPI Vigente o Evidencia @
CSA Vigente o Evidencia @ v

DEC/DEA/DIA o Evaluacion Ambiental @ v

Memorial Explicativo @

10 B UL

Puede cargar el documento o redactarlo en linea v
Fotos @ v
Croqui @ v
Otro @ Opcional

Anejos del Permiso:

Nombre del Archivo Tipo de Anejo

AA_Plano_Digital. htm Croqui ®
AA_Fotografia_de_la_Propiedad. htm Fotos ®
AA_Memorial_Explicativo.htm Memorial Explicativo ®
AA_Certificacion_de_Reserva.htm DEC/DEA/DIA o Evaluacion Ambiental ®
AL Certificacion.htm CSA Vigente o Evidencia ®
AA_Certificacion_de_no_Deuda.htm CPI Vigente o Evidencia ®
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. = Otros Anejos del Tramite: . . . .
Bajo la pestafia (tab) de ~""° """ 55 TS ge pueden visualizar los anejos opcionales. En el caso
de subsanaciones los documentos que te solicitaran estaran ubicados bajo este tab.

Anejos Requeridos del Tramite: Otros Anejos del Tramite:

*Anejar cuando aplique segin reglamento®

Nombre del Archivo

Carta de Autorizacion @

Opcional

Anejos del Permiso:

Nombre del Archive Tipo de Anejo

AA Fotografia_de la_Propiedad htm Fotos de la Estructura (Interior y Exterior) y del Sector x
AA_Plano_Digital.htm Plano o Croquis x
AA Memorial_Explicative.htm Memarial Explicativo

Continuar »

Oprima el botén de al concluir de adjuntar los documentos a su trdmite PUS.

Nota: Necesita adjuntar a su solicitud de tramite todos los documentos requeridos para que el sistema
pueda procesar el pago exitosamente.
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Resumen del Tramite

En esta pantalla se desglosan las siguientes secciones: 1) Resumen del Proyecto, 2) Resumen del Tramite
y 3) Desglose del Pago. En la pantalla de Resumen del Tramite tiene la oportunidad de visualizar la

informacion relacionada a su tramite PUS.

»Resumen del Proyecto

Resumen del Tramite

Tramite Actual:
2016-103550-PUS-160817

»Resumen del Tramite

»Desglose del Pago

> Resumen del Proyecto

2 Resumen del Tramite

Uso:

PUS
Tipos de Uso:

PUS-Permiso de Uso

Residencial

Datos de la Solicitud:

Cantidad de Pisos
Estructura Nueva
Roles del Solicitante
Tipo de Aplicacién
Tipo(s) de Acceso
Casos de Referencia

Detalles de los Usos

Casas de apartamentos

1

No
Duefio
Solar
Privado

casos si existen

Uso de apartamentos como residencial

principal.
A
Usos Accesorios:
Almacén
Subtramite: Completo
Consulta de Ubicacion o Excepcion previa: No
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> Desglose del Pago

Detalles Pago:

Descripcion Precio
Costo Por Usos Residenciales @ $300.00
Costo Por Usos Accesorios @ $100.00
Total: $400.00
Oprima para continuar con el proceso de su tramite.
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Desglose de Pagos

Aparecerd la pantalla de Desglose de Pagos:

Desglose de Pagos

Tramite Tipo de Tramite Descripcion Precio
2016-103550-PUS-160817 PUS-Permiso de Uso Costo Por Usos Residenciales @ $300.00
2016-103550-PUS-160817 PUS-Permiso de Uso Costo For Usos Accesorios @ $100.00
Total: $400.00
Para iniciar el proceso de pago seleccione el método de pago a utilizarse:
Forma de Pago * : Seleccione uno. . v
Contactos ¢Qué es Super SIP?
O Acerca de OGPe Stper SIP es tu nuevo sistema de radicacién de permisos
& Informacioén de contacto
™ ; Necesita Ayuda?
@App version: 1.3
Seleccions ung -
FnrmadeF“aﬂn‘:[ S EE S T ]
. . . .
En seleccione uno de los siguientes métodos de pago:
| Tarjeta de Crédito r |

Seleccione uno...
Tarjeta de Crédito
Débito Directo [ACH)
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Al seleccionar como forma de pago Tarjeta de Crédito, aparecera la pantalla de Pago por Tarjeta de
Crédito-Datos de Seguridad. Proceda a ingresar la informacién requerida*®:

Para iniciar el proceso de pago seleccione el método de pago a utilizarse:

Forma de Pago * :| Tarjeta de Crédito v

Pago por Tarjeta de Crédito - Datos de Seguridad
Tarjeta de Crédito * : m— a
m.

Nombre en la Tarjeta” :

Direccion * :

Ciudad * :
Estado * : Puerto Rico v
Pais * : Estados Unidos v

Cadigo Postal * :

Teléfono * :

Numero de Tarjeta * :

Fecha de Expiracion * : Seleccione uno. .. v 2016 v
Codigo de Seguridad £ Qué es?
(CWW) ™ :
Verificacion * : Afirmo y reconozeo las consecuencias de incluir y cometer informacion incompleta, inconclusa o falsa en

esta radicacion.

Continuar Cancelar
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Al seleccionar como forma de pago Débito Directo (ACH), aparecera la pantalla de Pago por Débito Directo
-Datos de Seguridad. Proceda a ingresar la informacién requerida:

Para iniciar el proceso de pago seleccione el método de pago a utilizarse:

Forma de Pago * ;| Débito Directo (ACH) r

Pago por Débito Directo - Datos de Seguridad

Nombre en la Cuenta *:

Tipo de Cuenta * : Ahorro -, Débito / Cheque

Direccion * :

Ciudad * :
Estado * : Puerto Rico v
Pais * : Estados Unidos v

Cédigo Postal * :

Nimero de Cuenta * :

Niamero de Ruta * : Banco: | Seleccione una opcidn v

SSNO [ Nam. Patronal™:

Indique qué tipo de Persona Juridica Persona Natural
entidad es el duefio * :
Verificacion * : Afirmo y reconozco las consecuencias de incluir y cometer informacion incompleta, inconclusa o falsa en

esta radicacion.

Marque el encasillado * localizado al lado de al terminar de ingresar la informacion
requerida. Es importante que confirme los datos ingresados para poder continuar con la radicacién de su
tramite.

Verificacion * :
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Oprima luego de ingresar los Datos de Seguridad requeridos para
seleccionado.

Para iniciar el proceso de pago seleccione el método de pago a utilizarse:

Forma de Pago * ;| Débito Directo (ACH) v

Pago por Débito Directo - Datos de Seguridad

Nombre en la Cuenta *: PAGO ACH
Tipo de Cuenta*: @ Ahorro ¢ Debito / Cheque
Direccion *: | LA MISMA
CUALQUIERA
Ciudad *: CAROLINA
Estado * : Puerto Rico v
Pais *: Estados Unidos v
Cadigo Postal * : 00900
Numero de Cuenta ™ : mnrnnnmm
Nimero de Ruta®: | 021502011 Banco: | BANCO POPULAR .
SSNO | Nim. Patronal®:  111-11-1111

Indique qué tipo de Persona Juridica @ Persona Natural
entidad es el duefio * :

el método de pago

Verificacion *: @ Afirmo y reconozco las consecuencias de incluir y cometer informacion incompleta, inconclusa o falsa en

esta radicacidn.

Continuar Cancelar

Contactos ¢Qué es Saper SIP?

O Acerca de OGPe Super SIP es tu nuevo sistema de radicacion de permisos

& Informacion de contacto
[m ; Necesita Ayuda?
QApp versién: 2.8E
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Resumen del

Pago

En esta pantalla tendrd la oportunidad de visualizar la informacion de pago correspondiente al tramite

PUS.

Resumen del Pago

Informacion del Solicit
Nombre en la Cuenta:
Tipo de Cuenta:

Direccion:

Numero de Cuenta:
Nuamero de Ruta:
SSNO / Nam. Patronal:
Tipo de Entidad:

Tramite
2016-103550-PUS-160817

2016-103550-PUS-160817

Regresar

ante

PAGOS ACH

Ahorro

LA MISMA

CUALQUIERA

CAROLINA, PR, USA 00900
MMM
02150201

M-1-111

Persona Natural

Autorizacion de Pago:

Verifique el resumen del pago en esta pagina antes de procesar el mismo. Si esta
de acuerdo con las cifras que aparecen en pantalla presione el boton de “Procesar
Pago™ una sola vez y no presione ningdin otro botén hasta que el proceso se
haya completado. De haber algun error en |a informacion presione “Regresar” para

modificar la misma

Al procesar el pago usted autoriza a la Oficina de Gerencia de Permisos a

efectuar el retiro del pago en su cuenta bancaria.

Desglose de Pagos

Tipo de Tramite
PUS-Permiso de Uso

PUS-Permiso de Uso

Descripcion
Costo For Usos Residenciales €

Costo For Usos Accesorios @

Total:

Precio
$300.00

$100.00

$400.00

Al presionar el boton de pago iniciara una transaccion con su cuenta bancaria o
tarjeta de crédito. Esta transaccion es final. Para solicitudes de rembolso debera
consultar directamente con el departamento de hacienda.

Proceda a oprimir para continuar con el proceso de pago.
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Aparecerad la pantalla de Mi Bandeja con una notificacién de que el pago estd siendo procesado:

El pago esta siendo procesado. El estado actual del permiso cambiara automaticamente una vez se complete la transaccidn. Para ver el estado del pago. favor dirigirse a la
seccion de Historial de Pago dentro del menu de Acciones.

Mi Bandeja

AVISO DEL DIRECTOR EJECUTIVO

(' ) Perfiles de Proyectos

Afiadir Registro de Comercianie

o Solicitudes de Tramites

we ® OO0 @ @ O OO O ©

En Espera de
Inspeccidn o .. Reguerimientos Supervision — Revision
. Subsanacion
Secretaria 0 por Gerente  Legal

Agencias

Incompleto  Pago Archivo Denegacién/Cerrado Aprobacién

Casos Pagados =~ Casos Pendientes Casos No Pagados ~ Otras Solicitudes  Solicitudes Elevadas/Municipios | o

Casos Pagados

2016-103550-PUS-160578 26-Apr-2016 Prueba FWPR Carlos Davila s . D? E X _ v

2014-000744-PGE-160557 22-Apr2016 Prueba Rio Grande Angel Carillo
2016-103331-CPI-160000 No Encontrado Prueba FWPR9
2016-103331-PRR-160258 07-Apr-2016 Prueba FWPRY
2016-103331-PRR-160257 07-Apr-2016 Prueba FWPRS Carmen Roldén

i’

1 2 3 4 5 6  Siguiente
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0 TeTeein TRt

Bajo la seccion de podra visualizar los tramites que se han trabajado

bajo su perfil.

1. Leyenda: Identifica el estatus de su solicitud y en la etapa en que se encuentra dentro del flujo de
trabajo.

2. Tabs: Las solicitudes se clasifican bajo las siguientes categorias: 1) Casos Pagados, 2) Casos
Pendientes, 3) Casos No Pagados y 4) Otras Solicitudes.

Casos Pagados Casos Pendientes Casos No Pagados Otras Solicitudes Swolicitudes Elevadas/Municipios

3. Nudmero de Permiso (Columna): Para visualizar el estatus de un permiso en particular oprima el
hiperenlace del nimero de permiso especifico que desee revisar.

4. Acciones (Columna): En la seccién de Solicitudes de Tradmites también puede ejecutar una accién
sobre un permiso especifico.

0 Solicitudes de Tramites

we® 00 © @ 0 OO O ©

En Espera de
Incompleto  Pago IHSDEDDIDP ® subsanacisn AR IEIELDS SIEEET HEEN Archivo Denegacion/Cemado Aprobacian
Secretara o por Gerente Legal
Agencias

[+]

Casos Pagados Casos Pendientes Casos No Pagados Otras Solicitudes Solictudes Elevadas/Municipios

Casos Pagados

Estado Actual

2016-103550-PUS-160817 13May-2016 Prucba FWPR Omar Santiago = 9= =)-¢.9-C

2016-103550-PCU-160914 26-May-2016 Prueba PWPR Jacqueline Hemans S D’ & B X
20116-103550-PGO-160984 26-May-2016 Prugba FWFPR. Luis Morales =] CadallaXay

[

i

2016-103550-PGC-160980 26-May-2016 Prueba FWPR Luis Morales S CatallaXav
2016-103550-PDE-160849 19-May-2016 Prueba FWPR Jacqueline Hemans =] L} & EaXagv
Anterior | 1 2 3 4 5 6 T i 9 10 - 15 Siguiente
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Oprima el botdn de localizado bajo la columna de Acciones y aparecera la siguiente ventana:

Acciones

Esta pantalla mostrara todo lo que acontece relacionado con su permiso:

2016-103550-PUS-160817

Pagar

Afiadir Colindantes

Continuar

Chat

Pago Adicional

Adjuntar Documentos

Muostrar Mota

Rectificar -

Close

Acciones
En podra ejecutar varias acciones sobre su permiso dependiendo de la clasificacion y en el

estatus en la que se encuentre la solicitud en ese momento. Entre las acciones que se podrian ejecutar
se encuentran: 1) Pagar, 2) Afiadir Colindantes, 3) Chat, 4) Pago Adicional, 5) Adjuntar Documentos, 6)
Mostrar Nota, 7) Rectificar, 8) Imprimir Permiso, 9) Imprimir Notificacion de Archivo e 10) Historial de
Pago.
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Nota: El botdn de pago “estaré disponible unicamente cuando su solicitud de trdmite incluya
todos los anejos (documentos) requeridos.  De su solicitud estar incompleta, no podrd completar el

proceso de pago. El boton aparecerd gris (no disponible): ﬂ
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