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¢, Qué es Super Sip?
Super SIP es tu nuevo sistema integrado de radicacion de permisos.

Acceso al sistema
Utilizando MOZILLA FIREFOX o0 GOOGLE CHR/BHE la siguiente direcciomttp://ogpe.pr.gov

Por razones ajenas a nuestro control, el browser Internet Explorer no funciona adecuadamente con la

interface de Super SIP.

Al ingresar la direccion, aparecdedpagina de bienvenidal Sistema Integrado de Permisos: Super SIP.

En esta ventana, encontrara tres alternativas para ingresar al sistema. La manera de acceder al sistema

dependerd si usted es un usua&octualdel Siper SIP o del SIP o si es un nuesgatio.

Bienvenido al Sistema Integrado de Permisos: Super SIP

Este sera su nuevo y redisefiado Sistema Integrado de Permizos

Si usted ya es un usuario del Super SIP y tiene su nombre de usuario y contrasefia,
puede proseguir presionando el siguiente botdn.

Si es usted un usuario actual de SIP es de suma importancia
que actualice su informacion de usuario en su perfil.
Usted usara come nombre de usuario el comreo electronico
que utiliza actualmente en sip.pr.gov.

He utilizado sip_pr.gov antenormente

Si es usted un nuevo usuario, presione el botdn de "Soy usuario nuevo” y complete
la informacion que se le solicita. Proximo, recibira un correo electronico para confirmar su cuenta.
Una vez confirmada, usted podra comenzar a utilizar los servicios del Super SIP.

Sometido a la Comision Estatal de Elecciones: CEE-SA-16-5641
Para reportar algin problema o situacion: Oprima Aqui

Login
Si usted es un usuario del Super SIP, selectiorgcionde . Al hacerlo, debera completar
nombre usuario (correo electrénico) y contrasefia. Luego, prediogien la ventana dénicie Sesid y

podra entrar al sistema.
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http://ogpe.pr.gov/

De tener una cuenta en el sistema puede acceder a la misma en la ventlmeiel&esiomgresandasu
nombre de usuario (email) y su contrasefa.

Si notiene unacuenta, puederear una nueva oprimiendo el enlatUevo? Regisirese aqu

Inicie Sesion
MNombre de Usuario:

Contrasefia:

Recuérdame on e

* ¢ Nuevo? Registrese aqui.

¢ Olvido su contrasefia?
£ Olvidd su nombre de usuario?
£No ha recibido su email de confirmacion?

Al ingresar a éstpagina web, ugid podraradicarsu permiso, certificacion o producto. Podra ver una
introduccion con un listado de los tramites disponibles al momentien#as encontrara la descripcion

del trdmite y otros detalles como los requisitos, documentos requeridos, costo ¢ gdapresentacion
de la solicitud.

Una vez ingrese sus credenciales en la ventarlaidie Sesiénprima el boton dg.
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Nota: Para informacién adicional de sobre el acceso a Super SIP y Crear Proyectos Nuevos favor de
@ Mamal de Sistema

referirse a bajo el menu del Solicitante. Ademas bajo este menl encontrara
las opciones de:

@ ; Cémo rectbir ayuda? _ . o
1. ¢ Mediante esta opcion puede obtener una Descripcion sobre
el tipo de incidencias a las cuales se les brinda apoyo técnico.

2. MAYUDA Mediante esta opcion podra enviar una siblid de ayuda relacionada a una
incidencia especifica.

i= Solicitante ~
ke

Solictante

6 Informacion
# Mi Bandeja
£ Crear Muevo Proyecto

i Radicar Muevo Tramite

O Busqueda de Pemisos
0 Busgqueda de P&

5 Pagar Multas

@ Namaal de Sistema

@ ; Como rectbir avudaT

o AYUDA
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Radicacion del Tramite
1. La pantalla déVi Bandejaes la pagina principal de su perfil. DesdieBandejapodra radicar su
tramite de PCS-Pre-Consulta-Salud y Seguridad. Oprima el boton d
para comenzar con el proceso de creacion de su permiso en Super SIP.

€« C' | [ 54.209.30.89/freedom/requestorHome/list?role=ROLE_REQUESTOR Q 7y ﬂ]

msas | % SIJPEF SIP = Solicitante -

: Mi Bandeja

EEr—
AVISO DEL DIRECTOR EJECUTNVO

0 Perfiles de Proyectos

Nombre del Proyecto Numero de Proyecto Fecha de Creacion Duerio del Proyecto Dueiio del Solar

KIDS AND PLAY (TEST) 2016-103709 05/12/2016 14:53 JOSE RIVERA JUAN DOEY

Prueba FWFR 2016-103550 04/23/2016 06:50 Juan del Pueblo CARMELO RIVERA SANTIAGO
Prueba FWPR 2016-103549 04/23/2016 06:49 Juan del Pueblo CARMELO RIVERA SANTIAGO
test Caso Elevado SJ 2016-103489 04/19/2016 15:06 Juan Del Pueblo LAURA FELICIANO CRUZ
jotest 1 2016-103449 04/07/2016 15:37 Cliente 1 Apellido Cliente 1 Cliente 1 APELLIDO CLIENTE 1
1,23 45 6 7 8 9 10 . 15 Siguiente

o Solicitudes de Tramites I

"+ Radicacon do Tramites. | ¥

Escoger eflipo de TramitY Pr&/ 2 y & dEscofed ramite: oPCSc PreConsuItac Salud y
Seguridad P dzS3I2 LINBaAA2YNRI 8 o205y RS
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Creacion Nuevo Tramite
') ) Seleccione el Tipo de Tramite J

Tipo de Tramite” Todos los tramites v

S . -
Tramite Seleccione una opcidn T

0 Informacion del Tipo de Tramite

0 Seleccione el Tipo de Tramite

Tipo de Tramite®

Todoes los tramites v

Tramite*

(> ) Informac

Todos los tramites

Seleccione una opcion
Autorizacion

Aprobacion
Consulta
Certificado
Pre-Cualificacion
Determinacidn
Declaracidn
Variacion
Credenciales
Permiso
Pre-Consulta
Solicitud
Recomendacion
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Creacion Nuevo Tramite
o

Tipo de Tramite™ Pre-Consulta v

. : —~
Tramite Seleccione una opcidn v

Seleccione una opcion
PCA-Pre-Consulta - Arqueologia/Conservacion Histarica
PCD-Pre-Consulta - Departamento de Evaluacion de Cumplimiento Ambiental
PCE-Pre-Consulta - Edificabilidad
PCl-Pre-Consulta - Infraestructura
PCL-Pre-Consulta - Legal
o [iiel g1 El1e PCM-Pre-Consulta - Medioambiente
PCR-Pre-Consulta - Recomendaciones sobre Uso
PCS5-Pre-Consulta - Salud y Seguridad

El Tipo de Tamite se define al oprimir la flechaﬂ en el campo de

Seleccione una opcion v . ., .
y seleccionda opcion dePreConsultaElTramitese

define al escoger la opcion (RCS; PreConsultag Salud y Seguridad

0 Seleccione el Proyectio
Proyacto® Prueba FWPR v
Seleccione una opcion a

KIDS AND PLAY (TEST)
Prueba FWPR

test Caso Elevado SJ
jctest 1

JC Proyecto Muevo

Test Entidad Externa TA

PRueba PA Municipal 2

) Informaciiiees
Prueba entidad extemna
test Entidades Externas

PUS - Permiso de test catastro adicionales

Proyecta SJ 2
Descripcion Proyecto TA 2
SJ Project
Autorizacion escrita ex] TA Project :]
operando sin el debido| Prueba FWPR9
Prueba FWPR
Detalles Test .
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Oprima la flech.. ' en el campo déroyecto *para asociarlo a IRCS, PreConsultag Salud y Seguridad

gue se esta radicando en Super SIP. Una vez el proyecto este seleccionado oprima el

Nota: El proyecto tiene que estar creado previamente para poder asociarlo a un tramiteifespé&ara
informacioén adicional, favor de referirse al Manual del Sistema.

En la pantalla d€reaciéon Nuevo dmite se incluye una descripcion del tramite seleccionado:

0 Informacion del Tipo de Tramite

PCS - Pre-Consulta - Salud/Seguridad

Descripcion

Orientacion que podra ser solicitada a la Oficina de Gerencia previo a la radicacion de una solicitud para un proyecto propuesto, en
la cual se identificara la conformidad del mismo con las disposiciones estatutarias y reglamentarias aplicables. Este proceso no se
considerara en ningun caso como una determinacion final en cuanto a la aprobacion o rechazo a la accion propuesta.

*Se requerira al menos la creacion de un perfil de proyecto para la radicacion de una Pre Consulta General *

Detalles

Requisitos
Esta solicitud no tiene requisitos.

Documentos Requeridos:
1. Documento explicativo de la Pre-Consulta solicitada (MS Word, PDF) *
2. Plano digital, en poligono, de mensura del proyecto, si la(s) parcelais) no aparecein) dibujada(s) en el GIS, en caso de Pre-
Consulta de Proyecto (DXF) *

Costo:
El servicio de Pre-Consulta tendra un costo de 375 por radicacion.

Plazo de presentacion de la solicitud:
La solicitud de servicio permanecera abierta por un término maximo de treinta (30) dias para que el solicitante pueda completar la
misma. Transcurrido dicho término sin que se complete la solicitud y/o se carguen todos los documentos requeridos, el solicitante
tendra que comenzar el proceso de solicitud nuevamente.
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Creacion Nuevo Tramite
(9 ) Seleccione el Tipo de Tramite

Tipo de Tramite* Pre-Consulta M

Tramite* PCS-Pre-Consulta - Salud y Seguridad v

o Seleccione el Proyecto

Proyecto® Prueba FWPR v

Crear

o Informacion del Tipo de Tramite

PCS - Pre-Consulta - Salud/Seguridad

Descripcion

QOrientacidn que podrd ser solicitada a la Oficina de Gerencia previo a la radicacién de una solicitud para un proyecto propuesto, en
la cual se identificard la conformidad del mismo con las disposiciones estatutarias y reglamentarias aplicables. Este proceso no se
considerara en ningun caso como una determinacion final en cuanto a la aprobacidn o rechazo a la accion propuesta.

Crear
Una vez seleccione el proyecto asociado RGGoprima el botdn de- .

Creacion Nuevo TramikCS
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Creacion Nuevo Tramite PCS

0 Detalles del Tramite

Tipo de Pre-Consulta:

Consulta General  Consulta Proyecto

Detalle de Pre-Consulta:

Detalle de la Consulta: *

Crear Solicitud de Permiso

Una vez complete la informacion requerida para cada una de las seccciones, oprima

Crear Solicitud de Pemmiso

A continuacion parecerael siguiente mensaje
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¢ Esta usted seguro?

ZEsta seguro que entrd toda la informacion correctamente?
Si desea volver a verificar, presione el botdn de "Volver”. De lo contrario, presione
el botdn de "Continuar™ para proseguir con el proceso.

Volver

De estar la seguro de que la informacion ingresada previamentecestacta, Oprima el boton de

Nota: Toda la informacién requerida tiene que estar ingresada para que pueda continuar conss proce
de creacion de su autorizacion HES

De faltar alguna informacién aparecera una notificacion como la que se muedaaigiiente ventana.
Ingrese la informacion indicada y luego oprima el boton de Continuar.

Anejos del Tramite
1. Enla pantalla de Anejos del Tramite adjunte los documentos requeridos bajo la

pestafia (tab) de “7eios Requendos del Tramit=: " E| glicitante también tiene la alternativa
de adjuntar anejos opcionales bajo este "tab".
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Anejos del Tramite

Aneje los documentos que aparecen requeridos en la tabla
bajo estas lineas. No podra continuar con el proceso hasta
gue haya anejado cada uno de los documentos
requeridos.

Tramite Actual:
2016-103550-PCS-160879

Anejos Requeridos del Tramite: Otros Anejos del Tramite:

Memorial Explicativo @ =

Puede cargar el documento o redactarlo en linea. x
Plano de Situacién tanto del solar como de la obra proyectada o Fotografia de la propiedad @ x R Subir
Otro @ Opcional R Subir

Anejos del Permiso:

Nombre del Archivo Tipo de Anejo

. . . . o : Subir Archivo
Comience a subir los archivos asociados auorizacion PCp oprlm.

Cargar Anejos al Tramite

Documento a Subir: * Memorial Explicativo

Describa el contenido del documento: Ej. Fotos Bafio, Croqui Cuarto
Al Memo...ivo htm Subir Archivo

Close

Nota: Al adjuntar el anejo de Memorial Explicativo tiene dos alternativas: Subir 0 Redactar. Seleccione la
opciénque correspondaomo se presenta a continuacion:
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Acciones -

x T Subir
K Fedactar

A continuacion se presenta la pantalla de Anejos al Tramite una vez concluya de adjuntar los archivos:

Anejos del Tramite

Aneje los documentos que aparecen requeridos en la tabla
bajo estas lineas. No podra continuar con el proceso hasta
gue haya anejado cada uno de los documentos
requeridos.

Tramite Actual:
2016-103550-PCS-160879

Anejos Requeridos del Tramite: Otros Anejos del Tramite:

Memorial Explicativo @

Puede cargar el documento o redactarlo en linea. v Acciones ~

Plano de Situacidn tanto del solar como de la obra proyectada o Fotografia de la propiedad @ v % Sobir

Otro @ Opcional R Subir

Anejos del Permiso:

Nombre del Archive Tipo de Anejo

AA Plano_Digital.htm Plano de Situacidn tante del solar come de la obra proyectada o Fotografia de la propiedad x

AA Memorial_Explicativo_htm Memorial Explicativo »®
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Anejos del Tramite

Aneje los documentos que aparecen requeridos en la tabla
bajo estas lineas. No podra continuar con el proceso hasta
que haya anejado cada uno de los documentos
requeridos.

Tramite Actual:
2016-103550-PCS-160879

Anejos Requeridos del Tramite: Otros Anejos del Tramite:

*Anejar cuando aplique segin reglamento™

Croqui @ Opcional
Plano Digital de Mensura del Proyecto @ Opcional
Plano de Situacidn tanto del solar como de la obra proyectada @ Opcional
Fotografia de la propiedad @ Opcional

Anejos del Permiso:

Nombre del Archivo Tipo de Anejo

AA_Plano_Digital.htm Plano de Situacién tanto del solar como de la obra proyectada o Fotografia de la propiedad x

A~ Memorial_Explicativo_htm Memorial Explicativo x
Continuar ¥

Bajo la pestafia (tab) de “"°% #neies = i ge nyeden visualizar los anejos opcionales. En
el caso de subsanaciones los documentos que te solicitaran estaran ubicados bajo este
Iltabll-

Oprima el botén dé al concluir de adjuntar los documentos a su perni€is
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Nota: Necesita adjuntar a su solicitud de trdmttelos los documentos requeridpara que el sistema
puedaprocesar el pagexitosamente

Resumen del Tramite

En esta pantalla se desglosan las siguientes seccion@ssijmen del Proyectd) Resumen del Traneit
y 3)Desglose dePago. En la pantalla d®Resumen del Tramitgiene la oportunidad de visualizar la
informacion relacionada a su tramite AOV.

Resumen del Tramite

Tramite Actual:
2016-103550-PCS-160879

» Resumen del Proyecto

Proyecto:
Nombre del Proyecto: Prueba FWPR
Tipo Proyecto: Privada
Tipo Proyecto: Urbano
Descripcion: Mi Descripcion del Proyecto o Actividad

Localizacion:

Nimero de Catastro: 140-002-106-06
Tipo de Suelo: CuE

Area Total (Mensural): 2568449219 nv?
Area Total (Escritura): 256 nt

Dueiio del Proyecto:

Nombre: Juan del Pueblo

Duefio del Solar:
Mombre: CARMELO RIVERA SANTIAGO

Arrendatario:

Nombre: Carmelo Del pueblo
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» Resumen del Tramite

Uso:

AQV AOV-Autorizacion de Ocupacion para Proyecto Verde
Tipos de Uso:

Agricola Acuicultura

Datos de la Solicitud:

Tipo de Aplicacion Local

Tipo(s) de Acceso Privado

Cantidad de Unidades o Locales por Uso Especifico:

Agricola 1
Comercial 1
Industrial 1
Institucional 1
Residencial 1
Telecomunicaciones 1
Turistico 1
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Resumen del Tramite

Tramite Actual:
2016-103550-PCS-160879

2 Resumen del Proyecto

> Resumen del Tramite

Uso:

PCS PCS-Pre-Consulta - Salud y Seguridad
Tipos de Uso:

Datos de la Solicitud:

Tipo de Pre- Consulta General

Consulta (General

o Proyecto)

Detalles de la Debe ingresar la informacion correspondiente al detalle de la
Consulta consulta que desea realizar.
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> Desglose del Pago

Detalles Pago:

Descripcion Precio
Costo Base del Tramite @ 575.00
Total: $75.00

Oprimir el boton de pageé! para ejecutar el proceso de pago

Desglose de Pagos

Tramite Tipo de Tramite Descripcion Precio
2016-103550-PCS-160879 PCS-Pre-Consulta - Salud y Seguridad Costo Base del Tramite @ $75.00
Total: $75.00

Para iniciar el proceso de pago seleccione el método de pago a utilizarse:

Forma de Pago * : Seleccione uno.. v

[¥¢]
m
it
[%]
11
]
a
a

Forma de Pago * :

En seleccione uno de los siguientes métodos de pago:
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Tarjeta de Credito v

Seleccione uno...
Tarjeta de Crédito
Debito Directo (ACH)

Al seleccionarcomo forma de pagdarjeta de Crédito, aparecerd pantalla dePago por Tarjeta de
CréditeDatos de SeguridadProceda angresar la informacion requerida:

argta o Lnednd r

Forma de Pago * :

Pago por Tarjeta de Crédito - Datos de Seguridad
Tarjeta de Credito * : —
-
Mombre en la Tarjeta* : JOSE W RIVERA

Direccion * : PO BOX 834

Ciudad * : SAN JUAN
Estado * : Puerto Rico N
Pais*: | Estados Unidos .

Codigo Postal * : DOD20

Telefono * : | 787 777-T777
Numero de Tarjeta * 1234 B56D 2538 5a8D
Fecha de Expiracion * : Noviembre . 2018 .
Codigo de Seguridad L
L

Verificacion * : @ Afirmo y reconczco las consscusncias de incluir y cometer informacicn incompleta, inconclusa o falsa en

esta radicacion.
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Al seleccionacomo forma de pago Débito Di

recto (ACaparecera lpantalla dePago poiDébito Directo

-Datos de SeguridadProceda angresar la informacion requerida:

| % Super SIP

Desglose de Pagos

Tramite Tipo de Tramite

03T08-CSA- 1860807 C3A-Certificado de Salud Ambienta

2016-103708

Para iniciar el proceso de pago seleccione el método de pago a utilizarse:

Forma de Pago * ;| DEbito Dirscto (AGH

Pago por Débito Directo - Datos de Seguridad

Nombre en la Cuenta *: 12583
Tipo de Cuenta*: ® Ahomo o Débito / Cheque
Direccion * :
Ciudad * :
Estado * : Puerto Rico
Pais* : Estados Unidos

Codigo Postal * :

Niimero de Cuenta * :

Descripcion Precio
Gosfo Base del Tramife @ $35.00
Total: $35.00

Nimero de Ruta * : m Banco: | Seleccions una opoicn

S5NO § Nim.
Patronal*:

Indique qué tipo de Persona Juridica Persona Natura

entidad es el duefio * :

Verificacion * ©  # Afirmo y reconozco las consecuencias de incluir y cometes

esta radicacion.

NOTA: Esta pantalla se usa como referenc

r informacion incompileta, inconclusa o falsa en

ia, es la misma parddedaamites.
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Oprima luego de ingresar los Datos de Seguridad requeridos para el método de pago
seleccionado.

Resumen del Pago

En esta pantalla tendra la oportunidad de visualizar la informacion de pago correspondiente al permiso
PCS.

Resumen del Pago

Informacion del Solicitante Autorizacion de Pago:

Nombre en la Cuenta: PAGOS ACH Verifique el resumen del pago en esta pagina antes de procesar el mismo. Si esta

Tipo de Cuenta: Ahorro de acuerdo con las cifras que aparecen en pantalla presione el botén de “Procesar
. . Pago™ una sola vez y no presione ningdn otro botdn hasta que el proceso se
Direccion: LA MISMA haya completado. De haber algin error en la informacién presione “Regresar” para

CUALQUIERA modificar la misma
CAROLINA, PR, USA, 00900
Al procesar el pago usted autoriza a la Oficina de Gerencia de Permisos a
Namero de Cuenta: 1111111111111 efectuar el retiro del pago en su cuenta bancaria.
Namero de Ruta: 021502011

S$SNO / Num. Patronal: 1M1-11-1111

Tipo de Entidad: Persona Matural
Tramite Tipo de Tramite Descripcion Precio
2016-103550-PCS-160879 PCS-Pre-Consulta - Salud y Seguridad Costo Base del Tramite € $75.00
Total: $75.00

Al presionar el boton de pago iniciara una transaccion con su cuenta bancaria o
tarjeta de crédito. Esta transaccidn es final. Para solicitudes de rembolso debera
consultar directamente con el departamento de hacienda.

Proceda a oprimil para continuar con el proceso de pago.
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Aparecera la pantalla ddi Bandejacon una notificacion de que el pago esta siendo procesado:

El pago esta siendo procesado. El estado actual del pemmiso cambiara automaticamente una vez se complete la transaccion. Para ver el
estado del pago, favor dinigirse a la seccion de Historial de Pago dentro del menu de Acciones.

Mi Bandeja

AVISO DEL DIRECTOR EJECUTIVO

o Perfiles de Proyectos

Nombre del Proyecio Namero de Proyecio | Fecha de Creacion | Dueno del Proyecio Dueno del Solar

Pavia Lazarn 2016-114598
WT Santa Ana Site 2016-107916

The Honzon Distibutor, Corp 2016-107705

05/16/2016 08:40 PaVIA & LAZARD PSC MIRAMAR PLAZA LLC
03152016 16:03 Wise Towers, LLC Evelyn Alvarade Lopez

0311472016 13:07 The Honzon Distibutor, Corp.  JOSE L. PLAZA ALONSO

test catastro 2016-105047 02/23/2016 16:01 test test REALTY 3E LAB PRODUCTS
WT Alto Camarones Site 2016-104567 02192016 10:19 Wise Towers, LLC JORGE VELAZQUEZ MIEVES
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 Siguiente
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Solicitudes de Tramites

0 Solicitudes de Tramites
En la pantalla de Mi Bandeja podré visualizar bajo la seccién de

los trdmites que se han trabajado bajo su perfil. Las solicitudes se clasifican bajo las siguientes
categorias identificadas en los "tabs": 1) Casos Pagados, 2) Casos Pendientes , 3) Casos No
Pagados y 4) Otras Solicitudes.

Laseccion deLeyendamostrada bajo la Seccion d@olicitudes de Tramitddentifica el estatus de su
solicitud y en la etapa en que se encuentra dentro del flujo de trabajo.

Para visualizar el estatus de un permiso en particular oprimiehdhiperenlace del nimero de permiso
especifico que desee revisar bajo la columna identificada ddimeero de Permiso

Dependiendo si el pago se realizé satisfactoriamente su tramite aparece en "tab" de Casos
Pagados o en "tab" de Casos No Pagados.

Pagina24 de 25
OGPe-Manual del Solicitante:PCS-Pre-Consulta-Salud y Seguridad - Version 1.0
Fecha: 20 de mayo de 2016



